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บทนํา 

ปจจุบันน้ีองคกรตางๆ ใหความสําคัญตอขอมูลและการใหบริการแกลูกคาไดอยางรวดเร็ว และสราง

ความพึงพอใจใหกับลูกคาที่เขามาใชบริการของราน เพื่อทําใหลูกคากลับเขามาใชบริการกับทางรานตลอดไป 

โดยสิ่งที่สาํคญัทีสุ่ดที่จะทําใหสามารถใหบริการกับลกูคาไดอยางเต็มที่ ก็คือการเก็บขอมูลตางๆ ที่เกิดขึ้นทั้งใน

สวนของขอมูลของทางรานเอง และขอมูลของลูกคา โดยทาง บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จํากัด ไดมองเห็น

ถึงความสําคัญในการเก็บขอมูลเหลานี้จึงทําการพัฒนาโปรแกรมขึ้นมาเพื่อรองรับการทํางานของรานอาหาร

โดยเฉพาะ ปจจุบันคือโปรแกรม Rich POS for Restaurant V7.0 ใหเปนโปรแกรมสําหรับชวยใหบริหารและ

จัดการเกี่ยวกับรานอาหารไดรวดเร็วมากยิ่งขึ้น โดยจะประกอบดวย ระบบคลังสินคา(Inventory Module) ,

ระบบควบคุมการขายหนาราน(POS-Control Config Setting) , ระบบการขายสินคาหนาราน (POS Sale) 

และระบบควบคุมการทํางานของเจาหนาที่และพนักงานของราน เพื่อใชคนหาขอมูลและ การควบคุมการเบิก-

จายวัตถุดิบไดอยางรัดกุมมากยิง่ขึ้น ซึ่งทางโปรแกรมสามารถควบคุมการทํางานไดทั้งรานที่เปนแบบสาขาเดียว 

หรือรานที่มีหลายสาขา เพื่อใหมีขอมูลในการบริการลูกคาเปนชุดเดยีวกันทั้งหมด และชวยลดขั้นตอนและเวลา

ในการทํางานของพนักงานไดอยางมาก 

 

หนังสือเลมนี้ไดถูกจัดทําและเรียบเรียง เพื่อใหเปนประโยชนแกผูนําไปปฏิบัติงานในระบบอยาง

ถูกตองและเพิ่มความมั่นใจในการบริหารจัดการขอมูลไดอยางมีประสิทธิภาพสูงสุด โดยในหนังสือไดแบงเปน

บทยอยๆหลายบทเพื่องายในการทําตามขั้นตอนการทํางาของระบบไดสะดวกยิ่งขึ้น  

 

       บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จํากดั 

        10 March 2024 
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สารบัญ 

เรื่อง หนา 

บทที่ 1 

มารูจักกับ Rich POS V.7 Restaurant  

แนะนําอุปกรณที่ใชงานกับ Rich POS 1

ฮารดแวรที่สามารถนํามาประกอบเพิม่เติมได 2 

คุณสมบตัิทั่วไปของโปรแกรม 3 

ระบบการทํางานในระบบ POS 4 

คําสัง่ที่ชวยในการทํางานตางๆที่มีอยูในระบบ 5 

ระบบการทํางานในระบบ POS 6 

บทที่ 2 

การตั้งคาเริ่มตนการใชงานระบบ 

ระบบคลังสินคา (Inventory Control) 

 การกําหนดรายละเอียดบริษัท (Company Setup)      10 

 การกําหนดแฟมขอมลูกลุมสินคา (Group Setup)      11 

 การกําหนดแฟมขอมลูสตอ็กสินคา (Stock Setup)      12 

 การกําหนดแฟมขอมลูการเบกิ (Good Issue)      13 

 การกําหนดแฟมขอมลูโรงงาน (Factory Setup)      14 

 การกําหนดแฟมขอมลูสาขา (Branch Setup)      15 

 การกําหนดแฟมขอมลูหนวยนับสินคา (Unit Setup)      16 

 การกําหนดแฟมขอมลูสินคา (PLU Setup)       17 

  - กําหนดรายละเอียดชุดสินคา (Product Set)     20 

  - รายละเอยีดสินคาแปรรูป       21 

 การกําหนดแฟมขอมลูขอมูลผูขาย / เจาหนี ้      22 

 การกําหนดแฟมขอมลูคาใชจายอื่นๆ       23 

ระบบควบคมุ (POS Control Module) 

 การกําหนดรายละเอียดสาขา (Branch Setup)      25 

 การกําหนดขอมูลเริ่มตนระบบ (POS Control Setup)     28 

 การกําหนดรายละเอียดเครื่อง Cashier       30 

 การกําหนดรายการ Option สําหรับกลุมสินคา      32 

 การกําหนดรหัสบริกร           33 



   

 

บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จํากัด   โทรศพัท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

สารบัญ 

เรื่อง หนา 

 การกําหนดรายการบตัรเครดติ (Credit Card Setup)     34 

 การกําหนดรหัสโปรโมช่ัน (Promotion Setup)      35 

 การกําหนดขอมูลบตัรคปูองพเิศษ (Special Coupon)     37 

 การกําหนดขอมูลบตัรคปูองอเิล็กทรอนิกส (e-Coupon)     39 

 การกําหนดขอมูลของแถม/ของแลกซือ้       41 

 การกําหนดรายการเลขเมนอูาหาร (Menu Setup)      43 

 การกําหนดรหัสกลุมผูใชงาน (User Group Setup)      44 

 การกําหนดสิทธิการใชงานของ User (User Setup)      45 

บทที่ 3 

การรับสนิคา (การซือ้สินคา/การโอนสินคา)  

 บันทึกรายการสั่งซื้อสินคา PO        46 

 การซ้ือสินคา/ ใบแจงหนี้/ ใบกํากบัภาษ ี       48 

 การ Post ตัดสต็อกสินคา         50 

 การบันทึกใบลดหนี ้/ สงคืนสินคา        51 

 การบันทึกคาใชจาย         53 

 การรับโอนสินคาจากโรงงาน/การผลติ       55 

 การโอนคืนสินคาใหโรงงาน        59 

 การโอนสินคาเขา          61 

 การโอนสินคาออก         65 

 เบิกสินคา Good Issue         67 

 รับสินคา Good Receipt         69 

 การโอนสินคาระหวางรหัส        71 

 การตรวจนับสตอ็กสินคา         73 

 การวางแผนการแปรรูป/ผลติสินคา        75 

 การบันทึกการแปรรูปสินคา (การผลติสินคา)      77 

 การพิมพใบตรวจนับสต็อกสินคา (Period)       79 
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สารบัญ 

เรื่อง            หนา 

บทที่ 4 

การขายสินคา POS SALE 

 การขายสินคา          80 
 หนาจอการทํางานของระบบการขาย       81 

 การขายสินคาหนาราน          

  - การขายสินคาราคาปกต ิ       82 

  - การขายแบบ ITEM DISCOUNT MENU      83 

  - กาขายสินคาที่ลกูคามีบตัรคูปองพิเศษ      87 

  - การขายสินคาแบบมีโปรโมช่ัน       88 

  - การขายสินคาชุดแบบเลือกได/เลือกไมได      89 

 การรับชําระเงิน           

  - การรับชําระเปนเงินสด        91 

  - การรับชําระดวยบตัรเครดิต       93 

  - การรับชําระดวย SMS Corporate      94 

  - การรับชําระเปนลูกหนี้การคา       95 

  - การรับชําระแบบลูกคาสมาชิก       96 

 การ Void ใน และการ Void นอก(Refund)       

  - การ Void ใน         97 

  - การ Void นอก (Refund)       98 

 การทํางานของฟงกช่ันตางๆในระบบการขาย (เพิ่มเตมิ)      

  - PAID IN         99 

  - PAID OUT         99 

  - F6 สําเนาบิล         100 

  - F5 บิลคาง         100 

  - Daily Sale Report        101 

   - รายงานการทํางานภายใตสภาวะบารโคดเสยี    102 

   - รายงานยอดการเงินของเครื่อง (Terminal Report)   102 

   - รายงานยอดของพนักงานขาย (Cashier Report)    103 

   - รายงานการขายตามกลุมสินคา (Department/Group Report)  103 
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  สารบัญ 

เรื่อง            หนา 

   - รายงานยอดขายประจําเคร่ือง Automatic X-Report   104 

   - รายงานยอดขายรวมทุกเครื่อง Automatic SUM X-Report  104 

  - MTD Sale Report        105 

   - รายงานยอดการเงินของเครื่อง (Terminal Report)   106 

   - รายงานยอดขายของพนักงาน (Cashier Report)    106 

   - รายงานการขายตามกลุมสินคา (Department/Group Report)  107 

   - รายงานการพิมพใบเสร็จรับเงิน (Receipt Report)    107 

 การพิมพใบกํากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน       108 

 ตั้งคาการแสดง Menu Header        110  

 การสรางปุมคยีลดั Menu Control       111 

 การ Activate & รับชําระคาสมคัรสมาชิก       115 

บทที่ 5 

การปดรอบแคชเชียร/การปดสิ้นวัน/การรับสงขอมลู 

 การปดรอบแคชเชียร         117 

  - รายงานยอดของพนักงานขาย (Cashier Report)     118 

 การปดยอดขายประจําวัน (End Of Day)       

  - กอนปดสิ้นวันทุกครั้งตองทําตามขั้นตอน      119 

  - การปดยอดขายประจํา        120 

 การรับขอมลู Master จากสํานักงานใหญ (Update Master From Center)   121 

 เตรียมและสงขอมูลการขาย/สมาชิกไปสํานักงานใหญทาง ADSL    122 

 โปรแกรมสราง TEXT FILE ไฟลสงเขา SAP       123 

บทที่ 6 

รายงานตางๆ 

 บัญชีคุมสินคาพเิศษ (Stock Card)        124 

 รายงานสินคาคงเหลือ (Stock Inhand)       126

 รายงานความเคลือ่นไหวสินคา (Stock Movement)     130 

 รายงานแสดงการรับโอนสินคาจากโรงงาน/การผลติ      132 

 รายงานแสดงการโอนคืนสินคา คืนโรงงาน       133 
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สารบัญ 

เรื่อง            หนา 

 รายงานการโอนสินคา (เขา)        

  - แสดงรายการใบรับโอนสินคา (เขา)      134 

  - สรุปรายการโอนสินคา (เขา) ตามรหสัสินคา (PLU)     135 

  - สรุปรายการโอนสินคา (เขา) ตามแผนกสินคา (Dept)    136 

 รายงานการจายโอนสินคา (ออก)         

  - แสดงรายการใบโอนสินคา (ออก)       137 

  - สรุปรายการโอนสินคา (ออก) ตามรหัสสินคา (PLU)    138 

  - สรุปรายการโอนสินคา (ออก) ตามแผนกสินคา (Dept)    139 

 รายงานการการเบกิสินคา Good Issue/Good Receive      

  - แสดงรายการเบิกสินคา Good Issue      140 

  - สรุปรายการเบิกสินคา Good Issue ตามรหสัสินคา (PLU)    141 

  - แสดงรายการรับสินคา Good Receive      142 

  - สรุปรายการรับสินคา Good Receive ตามรหสัสินคา (PLU)   143 

 รายงานการตรวจนับสินคา         

  - แสดงรายการใบบันทกึรายการตรวจนับสินคา (Adjust Stock)   144 

  - สรุปรายการปรับยอดสินคาตามรหสัสินคา (PLU)     145 

 รายงานการแปรรูปสินคา 

  - สรุปรายงานการแปรรูปตามรหัสสินคา (PLU)     146 

 รายงานการขายสินคา (จากเครื่อง POS) 

  - รายงานตางๆ ของรายงานการขายสินคา (จากเครื่อง POS)    147 

  - ตัวอยาง รายงานการขายแยกตามเครื่อง POS (Terminal Report)   148 

  - ตัวอยาง รายงานการขายแยกตามพนักงานขาย (Cashier Report)   149 

 รายงานวัตถดุบิ Sale BOM        150 
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 ในบทน้ีจะเปนการแนะนำใหรูจักกับคุณสมบัติโดยทั่วไปและอุปกรณท่ีใชกับระบบ POS  

 ขอแนะนำทานใหรูจักกบัอุปกรณท่ีใชรวมกับระบบ POS 

 

HARDWARE  DESCRIPTION 

Operating System (OS) Linux, Windows 10 

Computer Processor (CPU) Intel Celeron J1900 Quad-Core 2.42 Ghz. 

Computer Memory (RAM) 4 GB. 

Computer Hard Disc (HDD) 320 GB.  

Screen Resolution 1024 x 768 

Receipt Printer Epson TM-Printer Only 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บทท่ี 1 

มารูจักกับ Rich POS V7.0 For Restaurant 
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Monitor (จอภาพ)  

 สามารถใชงานรวมกับหนาจอที่เปนระบบ Touch Screen ไดเพื่อใชในการกดเลือกโปรแกรมรายการ  

อาหารรวมทั้งรายละเอียดตางๆในการทำงานไดในหนาจอการขายสินคาไดเปนการเพิ่มความสะดวกในการทำ  

รายการขายสินคามากยิ่งขึ้น    

 

Printer (เครื่องพิมพ)   

 สามารถใชกับเครื่องพิมพที่ตอเขากับเครื่องคอมพิวเตอรไดทุกรุน รวมทั้งเครื่องพิมพกระดาษมวน เชน   

EPSON TM-U220A, EPSON TM-U220B, แล ะเครื่ อ งพิ มพ  Printer  Thermal Epson TM-T82, TM-

T82III, TM-T88V, TM-T88VI 

  

Cash Drawer (ลิ้นชักเก็บเงิน)   

 สามารถใชกับลิ้นชักเก็บเงินไดทุกรุน ทั้งรุนที่ตอกับเครื่องพิมพ และรุนที่ตอกับ COM PORT ของเครื่อง 

คอมพิวเตอร 

 

Scanner Barcode (เครื่องยิงบารโคด)  

 สามารถใชกับเครื่องยิงบารโคดที่สามารถตอกับเครื่องคอมพิวเตอรไดทุกรุนทั้ง CCD SCANNER และ 

LASER  SCANNER 

 

 

 

 

 

ฮารดแวรที่สามารถใชไดกับโปรแกรม Rich POS V7.0  



มารูจักกับ Rich POS V7.0 Restaurant   หนา  3   

 

บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จำกัด   โทรศัพท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

 

 

 โปรแกรม POS ของบริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จำกัด เปนระบบฐานขอมูล (Database System) ที่มีการ

จัดทำขึ้นเพื่อใหใชงานบนระบบปฏิบัติการ Linux เพื่อการจัดเก็บขอมูลเก่ียวกับธุรกิจประเภทรานอาหารอยางเปน

ระบบ โดยที่ผูใชสามารถจัดการกับขอมูลไดในลักษณะตางๆ ทั้งการเพิ่ม การแกไข การลบ ตลอดจนการเรียกดูขอมูล 

โดยที่ระบบสามารถสั่งพิมพรายการอาหารตางๆที่พนักงานไดรับ Order มาจากลูกคาและทำการแยกออกไปตามครัว

ตางๆ ได โดยผานระบบเครือขายระยะทางไกลสวนตัว (Local Area Network, LAN) เพื่อความสะดวกในการทำงาน

และการใหบริการแกลูกคา โดยที่ในระบบสามารถกำหนดรายละเอียดของอาหารตามที่ลูกคาตองการได เชน      

หวานนอย ไมใสผักเลย หรือไมใสเครื่องปรุงชนิดไหน และทางครัวสามารถจัดการทำอาหารใหกับลกูคาไดอยางถูกตอง 

นอกจากนั้นแลวทางระบบยังสามารถทำการควบคุมการเบิกจายของสินคาแตละชนิดไปเก็บยังจุดบริการอ่ืนๆของทาง

รานได เชน บารน้ำ ฯลฯ และในขณะเดียวกันทางผูบริหารสามารถเขามาดคูวามเคล่ือนไหวและรายงานการขายสินคา

ตางๆที่เกิดขึ้นได เพื่อจะไดทำการจัดโปรแกรมสงเสริมการขาย (Promotion) ใหกับสินคาของทางราน และมีการ

จัดทำสต็อกสินคาของทางรานเพื่อใหมีวัตถุดิบในการใหบริการใหกับลูกคาไดอยางเพียงพอในแตละวันทำการ 

 POS  เปนโปรแกรมที่ออกแบบใหใชงานไดงายไมซับซอน โดยตัวโปรแกรมจะมีการออกแบบใหสามารถทำการ

สั่งพิมพใบรายการสินคาออกมายังเครื่องพิมพหลายเครื่องเพื่อทำการแยกการส่ังอาหารในแตละสวนออกจากกันเพื่อ

ความรวดเร็วในการใหบริการกับลูกคา ในขณะเดียวกันระบบก็สามารถกำหนดรายละเอียดความตองการของลูกคา

เพิ่มเติมลงในรายการอาหารได เชน เมื่อสั่งอาหารแลวขอใหทางครัวทำออกมาเผ็ดนอย ทางระบบก็จะทำการเพิ่มเติม

รายละเอียดของอาหารชนิดนั้นลงไป และสงขอมูลไปยังหองครัว เพื่อใหทำตามความตองการของลูกคาได และในการ

ทำงาน ขณะเดียวกันระบบก็จะมีการออกแบบใหสามารถใชไดทั้งหนาจอที่เปนแบบ Touch Screen  การใช  

Mouse & Keyboard  ปกติ ในการกรอกขอมูลเพื่อเพิ่มความสะดวกในการทำงานใหกับพนักงานในการกรอก

รายละเอียดของรายการอาหารที่ลูกคาสั่งมา และการเรียกชำระเงินหรือการพักใบชำระรายการของแตละโตะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คุณสมบัติท่ัวไปของโปรแกรม  
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 ระบบ POS  จะทำงานเปนระบบฐานขอมูล(Database) ซึ่งจะมีการจัดเกบ็ขอมูลตางๆ เชน ขอมูลสินคา 

ขอมูล Suppliers ขอมูลลูกคา ขอมูลพนักงานขายไวใน database แลวมีการประมวลผลโดยผานโปรแกรม 

POS ออกมาเปนระบบตางๆ เพื่อใชในการเรียกดูขอมูล แกไข บันทึก ตลอดจนทำรายการตางๆ จนไดออกมา

เปนรูปแบบของรายงานซึ่งจะไดขอมูลทีถู่กตองตรงตามวัตถุประสงคการใชงานของผูใชชวยใหเกิดความสะดวก 

และรวดเร็วในการจัดการขอมูลอีกดวย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

System  Diagram  For  POS   

 

 

 

 

 

 

Wireless Lan 

  - POS  Saledata 

- POS  Master File

Database 

CO -LO  

Switch  Hub 

POS POS Take  Order Checker 

Kitchen 

Bar 

ระบบการทำงานในระบบ POS 

 

- POS Saledata  :  สงขอมูลยอดขายประจำวัน  

- POS Master File :  รับขอมลู Master File  

- POS Application :  Update Application  
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    ใชเมื่อตองการจะกรอกขอมลูใหมเขาไปในระบบ 

                                                                                                                                                                                                     

    ใชในการลางขอมลูทีก่ำลงัทำการกรอกขอมลูอยูไปสูเอกสารที่วางเปลา 

     

    ใชในการกรอกขอมูลลงในรายการเรียบรอยแลวและตองการบันทึกขอมลู

ลง     ในโปรแกรม 

 

 ใชในการจะลบขอมลูที่ไดมกีารบนัทึกลงไปในโปรแกรม 

 

    ใชในการดูวาเราไดทำการบันทึกขอมูลใดลงไปในระบบแลวบาง หรอื

ตองการ     เรียกเอกสารเกาขึ้นมาแกไขรายละเอียดภายในเอกสาร 

 

    ใชในการพิมพรายงานตางๆ ออกมายังเครื่องพิมพที่ไดมีการกำหนดคาไว 

 

     ใชเมื่อตองการออกจากหนาตางทีก่ำลงัมีการทำงานอยู 

 

 

 

 

 

 

คำส่ังชวยงานในการทำงานตางๆ ท่ีมีอยูในระบบ  
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 ระบบงานใน POS ใชในการควบคุมการขายสินคาภายในรานอาหารตางๆ โดยมีระบบการทำงานและการ

ควบคุมตางๆ ซึ่งจะอำนวยความสะดวกในการทำงานและ Update ขอมูลดังนี้ 

1. ระบบสินคาคงคลัง 

 เปนโปรแกรมควบคุมคลังสินคาที่สามารถกำหนดรายละเอียดตางๆ ได เชน ราคาที่เปล่ียนแปลงมากนอย

เพียงใด  กำหนดโปรโมช่ัน ดูรายงานการเคลื่อนไหวของสินคา การปรับปรุงสต็อกสินคา การตรวจนับจำนวนสินคา

หรือวัตถุดิบเพียงตอการขายใหกับลูกคาที่เขามาใชบริการในแตละวันหรือไม  ดูถึงสถานที่เก็บสินคาวาไดเก็บหรือ

แจกจายไปยังสวนใดของรานบาง และสามารถตรวจนับสต็อกสินคาในแตละวันไดจำนวนสินคาที่เก็บอยูจริงในสต็อก

ตรงกับจำนวนสต็อกสินคาที่มีอยูในระบบหรือไม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบการทำงานในระบบ POS  
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2. ระบบควบคุมการขายหนาราน 

 เปนระบบที่ใชในการกำหนดขอมูลตางๆ สำหรับควบคุมการทำงานของเครื่อง POS ที่ใชในการขายหนา

ราน เชน  ขอมูลสาขา  ขอมูลบัตรเครดิต  ขอมูลบัตรคูปอง  โปรโมชั่นตางๆ และกำหนดคุณสมบัติของเครื่อง 

POS ตางๆ รวมทั้งขอมูลของพนักงานที่เขามาทำการขายสินคาในแตละสวน  และนำขอมูลการขายสินคาใน

แตละวันมาทำการวิเคราะหไดวามีสินคาชนิดใดมียอดขายสูง รวมทั้งขอมูลการทำงานของพนักงานแตละคนมา

ทำการวิเคราะหไดวามียอดการขายสินคาจำนวนเทาใดบางในแตละชวง 
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3. ระบบการขายหนาราน (POS) 

 เปนระบบที่ใชในการขายสินคาและการรับชำระเงินจากลูกคา ซึ่งระบบจะมีการต้ังคาหนาจอในการขาย

สินคา  การกำหนดสิทธิตางๆ ของพนักงานขาย การพิมพใบเสร็จรับเงินใหกับลูกคา และการกำหนดสวนลดที่

ทางพนักงานสามารถมอบใหกับทางลูกคา ณ จุดที่ทำการขายสินคาได ซึ่งทางบริษัทไดทำการออกแบบให

สามารถใชงานไดกับหนาจอระบบสัมผัส (Touch  Screen) หรือการใชงานแบบใช Mouseและ Keyboard 

แบบปกติ 
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 เปนการกำหนดและกำหนดคาการใชงานตางๆ ของระบบเพื่อดำเนินการเกี่ยวกับคลังสินคาและการ

ควบคุมตางๆของระบบเพื่อใชในการเกบ็ขอมูลและตรวจสอบสิทธิ์การใชงานของพนักงาน หรือใชในการเรียกดู

รายละเอียด เกี่ยวกับตัวตนทุนสินคาและวัตถุดิบตางๆ วามีการแปรรูปอยางไรบาง เพื่อที่จะไดนำมาใชคำนวณ

ตนทุนในการดำเนินงานของรานคาตอไป 
 

 

 

 

 

การเขาใชงานในระบบคลังสินคา (Inventory Control) สามารถดำเนินการไดดังนี้  

1. ใสรหสัผูใชงานและรหสัผาน 

2. คลิกตกลงเพื่อเขาระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ระบบคลังสินคา (Inventory Control) 

บทที่ 2 

การกำหนดคาเริ่มตนระบบ 
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บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จำกัด   โทรศัพท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

 

 

เมื่อเริ่มตนใชงานระบบ สิ่งที่สำคัญอีกอยางคือ จะตองทำการกำหนดรายละเอียดตางๆ เกี่ยวกับบริษัทและต้ัง

คาการตัดสต็อกสินคาจากคลังสินคา โดยมีขั้นตอนดังนี้      

 1. คลิกแฟมขอมูลระบบ         

 2. คลิกกำหนดรายละเอียดบริษัท 
 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการทำงาน 

 1. ใสรายละเอียดตางๆ ของบริษัท  

 2. คลิกบันทึกขอมูล 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การกำหนดรายละเอียดบริษัท (Company Setup) 
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บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จำกัด   โทรศัพท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

 

 

 

 เปนการกำหนดรายละเอียดกลุมของสินคาวาจะมีการจัดกลุมหรือหมวดหมูในการใหบริการแกลูกคา

อยางไรบาง และเมื่อมีการแยกกลุมสินคาแลวก็จะเปนการนำขอมูลมาใชในการวิเคราะหและดูความ

เคลื่อนไหวของสินคาในแตละกลุมวาสินคากลุมไดเปนสินคาขายดีของทางราน สามารถทำไดดังนี้ 

 1. คลิกแฟมขอมลูระบบ         

 2. คลิกแฟมขอมลูกลุมสินคา     

 

 

 

 

 

 

 

 

     

ขั้นตอนการทำงาน 

 1. ใสรหสั และช่ือกลุมสินคา 

 2. คลิกบันทึกขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 
 

การกำหนดแฟมขอมูลกลุมสินคา (Group Setup)  
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บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จำกัด   โทรศัพท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

 

 

 เปนการกำหนดรายละเอียดของคลังในการเก็บสินคาวาเมื่อมีการสั่งซื้อสินคาหรือรับสินคามาจาก 

โรงงานหรือการผลิตแลวมีการเก็บสินคาหรือวัตถุดิบดังกลาวไวท่ีคลังสินคาใด และสินคาที่อยูในคลังนั้นพรอม

ที่จะมีการขายใหกับลูกคาหรือไม สามารถทำไดดังนี้       

 1.คลิกแฟมขอมูลระบบ         

 2. คลิกแฟมขอมูลสต็อกสินคา 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

ขั้นตอนการทำงาน 

 1. ใสรหสั และช่ือสต็อกสินคา 

 2. คลิกบันทึกขอมูล 

 

             
         

  

 

 

 

 

 

 

 

การกำหนดแฟมขอมูลสต็อกสินคา (Stock Setup) 
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บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จำกัด   โทรศัพท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

 

 

 เปนการกำหนดรายละเอียดของโรงงานในกรณีที่รานคานั้นมีโรงงานเปนของตัวเองและมีการผลิต

สินคาเพื่อสงใหกับรานคาหรือสงไปยังสาขาตางๆ เพื่อไดนำสินคาไปขายใหกับลูกคาที่เขามาใชบริการ สามารถ

ทำไดดังนี้ 

 1. คลิกแฟมขอมูลระบบ         

 2. คลิกแฟมขอมูลการเบิก (Good Issue)  

        

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการทำงาน 

 1. ใสรหสั และคำอธิบาย 

 2. เลือกประเภท ที่ตองการ 

 3. คลิกบันทึกขอมูล 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

การกำหนดแฟมขอมูลการเบิก (Good Issue) 
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บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จำกัด   โทรศัพท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

 

 

 เปนการกำหนดรายละเอียดของโรงงานในกรณีที่รานคานั้นมีโรงงานเปนของตัวเองและมีการผลิต

สินคาเพื่อสงใหกับรานคาหรือสงไปยังสาขาตางๆ เพื่อไดนำสินคาไปขายใหกับลูกคาที่เขามาใชบริการ สามารถ

ทำไดดังนี้ 

 1. คลิกแฟมขอมูลระบบ         

 2. คลิกแฟมขอมูลโรงงาน  

        

 

 

 

 

 

 

 

  

ขั้นตอนการทำงาน 

 1. พิมพรหัสและช่ือโรงงาน 

 2. คลิกบันทึกขอมูล 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การกำหนดแฟมขอมูลโรงงาน (Factory Setup) 
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บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จำกัด   โทรศัพท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

 

  

 การกำหนดขอมูลสาขา กรณีที่มีหลายสาขาเพื่อใชในการอางอิง และรับสงขอมูลระหวางสาขาเพื่อให

ทางสำนักงานใหญสามารถทำการติดตามผลการดำเนินงานของแตละสาขาไดสะดวกมากยิ่งขึ้นโดยมีขั้นตอน

ดังนี้ 

 1. คลิกแฟมขอมูลระบบ         

 2. คลิกแฟมขอมูลสาขา 
  

 

 

 

 

 

 
 

ขั้นตอนการทำงาน 

 1. ใสรหสัสาขา และชื่อสาขา 

 2. ใสรายละเอียดตางๆ ของสาขา 

 3. คลิกบันทึกขอมูล 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

การกำหนดแฟมขอมูลสาขา (Branch Setup) 
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บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จำกัด   โทรศัพท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

 

   

 เปนการกำหนดหนวยการนบัหลักของวัตถุดิบและสินคาที่ทางรานไดรบัเขามาเก็บไวภายในคลังสินคา 

เพื่อเตรียมตัวทำการขายใหกบัลกูคาตอไป สามารถทำไดดังน้ี 

 1. คลิกแฟมขอมลูระบบ         

 2. คลิกแฟมขอมลูหนวยนับสินคา 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการทำงาน 

 1. กดเลื่อนลูกศรลงที่ Key board 

 2. พิมพหนวยนับที่ตองการ 

 3. คลิกบันทึก – ออก เพื่อเขาหนาหลัก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การกำหนดแฟมขอมูลหนวยนับสินคา (Unit Setup) 

กดเลื่อนลูกศรลงที่ Key board 
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บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จำกัด   โทรศัพท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

 

 

 เปนการกำหนดรายละเอียดของสินคาที่ทางรานมีไวใหบริการกับลูกคา โดยระบบจะสามารถกำหนด

รายละเอียดเร่ืองราคา และสถานะของสินคา รวมทั้งโปรโมช่ันตางๆที่ทางรานไดจัดขึ้น สามารถเขาไปกำหนด

วัตถุดิบในการประกอบเปนสินคาขึ้นมาเพื่อจะไดมีการจัดทำสต็อกสินคาเพื่อเพียงพอตอการใหบริการกบัลูกคา 

สามารถทำไดดังนี ้

 1. คลิกระบบคลงัสินคา 

2. คลิกแฟมขอมลูสินคา (PLU Setup) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากนั้นจะไดหนาจอ ดังรูป         

 1. กรอกรหัสสินคา พรอมใสBarcode(ถามี)       

 2. ใสช่ือสินคา (ภาษาไทย)        

 3. ขอมูลทั่วไป (Generial)      

 4. เลือกหมวดสินคา > เลือกหนวยนับหลัก  

 5. เลือกประเภทสินคา > เลือกสถานะสินคา > เลือกการจัดทำสตอกสินคา > เลือกคิดภาษี     

 6. ใสรหัสผูจัดจำหนาย หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา > เลือกหนวยซื้อ > ใสมาตราสวนตอหนวย  

นับหลัก > เลือกเปนสินคาชุดหรือสินคาที่มีสวนประกอบหรือไม 

 7. เลือกวาสินคา Active PLU/Non Active PLU   

 8. เลือกการคิดราคาขาย อันโนมัติ(PLU)/กำหนดเอง(SDP)   

การกำหนดแฟมขอมูลสินคา (PLU Setup) 
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บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จำกัด   โทรศัพท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

 9. ใสราคาขายตาม Type ที่ตองการ Eat In Take Away Delivery Online Whole Sale 

 10. ตนทุนสินคา > ใสตนทุนสินคาสินคาสำเร็จรูป > ใสตนทุนสินคามีสวนประกอบ > ใสตนทุนเฉลี่ย  

 11. เลือกกำหนดขอมูลการใชชารจ > ใชไดกับชารจหนวยงาน > บุลคล > แบบพิเศษ   

 12. คลิก บันทึกขอมูล 
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บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จำกัด   โทรศัพท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

สามารถกำหนด ขอมูลสำหรับเครื่อง POS     

 1. เลือกแสดงรายการ > เลือกรหัสสินคา       

2. เลือกการคิดคาบริการ(Service) > คิดคาบริการ/ไมคิดคาบริการ     

3. เลือกการใหสวนลด(Discount) > สามารถลดได/ไมสามารถลดได     

4. เลื อก  Product Sequence(ลำดับ สิน ค า ) > (Drink/ First Course/ Second Course/ Third 

Course) 

5. กำหนดโปรโมช่ัน คลิกที่แวนขยายเพื่อคนหาโปรโมชั่นที่กำหนด 

6. เลือกการพิมพขอมูลออกครัว พิมพสงขอมูล(สำหรับ POS) > เลือกจำนวนที่ตองการพิมพออกครัว    

7. ใสช่ือรายการที่ออกครัว 

8. ใสรายการ Option ที่ตองการ 

9. ใสเวลามาตรฐานการปรุง > เวลาเตือน > มาตรฐานในการปรุง   

10. คลิก บันทึกขอมูล 
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บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จำกัด   โทรศัพท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

สามารถกำหนด รายละเอียดชุดสินคา (Product Set)  

1. เลือกแสดงรายการ > เลือกรหัสสินคาที่ตองการจัด Set       

2. ติ๊กเลือกรายการการได/เลือกรายการไมได  

3. ใสรหัสสินคา หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหาสินคา > ใสจำนวนกลุมที่เลือกได  > ใสกลุมสำหรับการ

เลือก > จำนวนที่เลือกได > จำนวน (Qry)     

4. คลิก บันทึกขอมูล  

5. ทำตามขอ 3. ใหครบตาม Set 

6. คลิก บันทึกขอมูล 
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บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จำกัด   โทรศัพท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

สามารถกำหนด รายละเอียดสินคาแปรรูป ไดดังนี้ 

1. ใสรหัสสินคา และช่ือสินคา             

2. ใสรหัสสวนประกอบ หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา  

3. ใสปริมาณที่ตองการใช 

4. คลิก บันทึกขอมูล  

5. คลิก บันทึกขอมูล 
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จากระบบคลงัสินคา (Inventory Module) สามารถกำหนดแฟมขอมูลผูจำหนายไดดังนี ้    

 1. คลิกระบบการซื้อสินคา/คาใชจาย        

 2. คลิกแฟมขอมูลผูขาย/เจาหนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการทำงาน 

 1. ใสรหสัและช่ือผูจำหนาย 

 2. ใสรายละเอียดตางๆ ของผูจำหนาย 

 3. คลิกบันทึกขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การกำหนดแฟมขอมูลขอมูลผูขาย / เจาหนี้  
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จากระบบคลังสินคา (Inventory Module) สามารถกำหนดแฟมขอมูลคาใชจายไดดังนี ้   

 1. คลิกระบบการซื้อสินคา/คาใชจาย        

 2. คลิกแฟมขอมลูคาใชจายอื่นๆ 

 

 

 

 

 

 
 

 

ขั้นตอนการทำงาน 

 1. ใสรหสัและรายละเอียดคาใชจาย 

 2. คลิกบันทึกขอมูล 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การกำหนดแฟมขอมูลคาใชจายอื่นๆ 
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การเขาใชงานในระบบควบคุม POS Control Module  

 1. ใสรหสัผูใชงาน และรหัสผาน 

 2. คลิก OK 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ระบบควบคุม (POS Control Module) 



การตั้งคาเร่ิมตนระบบ       หนา  25   

 

บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จำกัด   โทรศัพท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

 

 

 เปนการกำหนดรายละเอียดภายในสาขาที่ไดมีการใชงานระบบอยูโดยการกำหนดรายละเอียดสาขา

ของสวนนี้จะเปนการกำหนดรายละเอียดการทำงานของเครื่องที่ต้ังอยูภายในสาขาตางๆ รวมทั้งการต้ังคา

เครื่องพิมพตางๆ ซึ่งในแตละสาขาจะมีรายละเอียดในการทำงานแตกตางกัน ข้ึนอยูกับสถานท่ีและขนาดของ

แตละสาขาที่ไปตั้งอยูโดยมีขั้นตอนดังนี้        

 1. คลิกแฟมขอมูล         

 2. คลิกกำหนดรายละเอียดสาขา (Branch Setup) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การกำหนดรายละเอียดสาขา (Branch Setup) 
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ขั้นตอนการทำงาน 

 1. ใสรหสัและช่ือสาขา 

 2. กำหนดประเภทราน 

 3. ใสรหสัสาขา 

 4. แถบขอมลูสาขา > ใสรายละเอียดตางๆ ของสาขา 

 5. ใสจำนวนพ้ืนที่ในการทำงานตางๆ 

 6. ใสอัตราคาเชา คาบริการ และการคิด% GP (ถามี) 

 7. คลิกเลอืกวันทำงาน (วันอาทิตย/วันจันทร/วันองัคาร/วันพุธ/วันพฤหัสบดี/วันศุกร/วันเสาร) 

 8. คลิกเลอืกประเภทการขาย 

 9. เลือกวันนับสินคาประจำสัปดาห 

 10. เลือกตรวจสอบสินคาคงเหลือ (YES/NO) 

 11. เลือกรูปแบบการตรวจนบัสินคา 

  - Period = ตรวจนบัตามระยะเวลา 

  - Template = ตรวจนับตามแมแบบที่มีความยืดหยุนในการนับ 

  - Normal = ตรวจนับตามปกต ิ

 12. ใสตนทุนผันแปรเฉลี่ย (%) 

13. คลิกบันทึกขอมูล 
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สามารถกำหนด ขอมูล Setup Function ระบบ POS ใชในกรณีที่รานมีครัว บารน้ำ ฯลฯ 

 14. เลือกกำหนดเครื่องพมิพออกครัว (ถามี) ตามที่ตองการ 

 15. กำหนด End Of day Map Data Drive For Server ตาม Path ที่ตองการนำสงขอมูล 

 16. กำหนด Map Drive File SAP ตาม Path ที่ตองการนำสงขอมลู 

 17. กำหนดรูปแบบการพิมพในรายการอาหารออกครัว (ถามี) 

 18. คลิก บันทึกขอมลู 
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 เปนการกำหนดรายละเอียดการทำงานเริ่มตนของระบบทั้งหมด โดยมีการกำหนดในสวนของ

คาธรรมเนียม  คาภาษี และสิทธิการใหสวนลดจากหนาการขายของพนักงาน ฯลฯ โดยที่แบงออกเปน 3 สวน

ดวยกัน ซึ่งสามารถกำหนดรายละเอียดไดดังนี้        

 1. คลิกแฟมขอมลู         

 2. คลิกกำหนดขอมลูเริ่มตนระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการทำงาน (ขอมูลทั่วไป) 

 1. กำหนดรายละเอียดตางๆ เกี่ยวกบับลิใบเสร็จ คือ การคิด Vat ขอความทายบลิใบเสรจ็ ฯลฯ 

 2. กำหนดอัตราสวนลดตางๆ เชน สวนลดเทศกาล/สวนลดพนักงาน/สวนลด Trainee/สวนลด

สมาชิก/สวนลดคูปอง 

 3. คลิกเลอืกการคิดคาบริการ หรือไมคิดคาบรกิาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การกำหนดขอมูลเริ่มตนระบบ (POS Control Setup) 
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กำหนด ขอความทายบิลใบเสร็จ 

 4.กำหนดรายละเอียดตางๆ เกี่ยวกับขอความทายบิล  

 

 

 

 

 

 

 

สามารถ กำหนดสวนลด GP Promotion) 

   5. เลือกกำหนดอัตราสวนลดตางๆ 

 6. คลิกบันทึกขอมูล 
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 กอนมีการทำรายการขายไดนั้นตองกำหนดใหโปรแกรมรูกอนวามีเครื่องที่ทำรายการขายทั้งหมดกี่เครื่อง 

และแตละเครื่องตอพวงอุปกรณใดอยูบาง ซึ่งมีรายละเอียดตางๆ ดังนี้      

 1. คลิกแฟมขอมลู          

 2. คลิกกำหนดรายละเอียดเครื่อง Cashier 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การกำหนดรายละเอียดเครื่อง Cashier 
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ขั้นตอนการกำหนดรายละเอียด 

 1. ใสหมายเลขเครื่องขายหนาราน 

 2. ใสเลขรหัสอนุมัติจากกรมสรรพกร 

 3. แสดงจำนวนใบเสร็จ 

 4. เลือกพอรตการใชงานและชนิดของเครื่องพิมพ เชน COM1/COM2/COM4 

 5. เลือกพอรตการใชงานและชนิดของลิ้นชัก 

 6. เลือกพอรตการใชงานและชนิดของจอแสดงผล 

 7. เลือกพอรตการใชงานและชนิดของเครื่องรูดบัตร (EDC) 

 8. คลิก Yes/No เพื่อใหใสรหัสเลขเมนู 

 9. เลือกพอรตการใชงาน e-PURSE 

 10. พิมพรหัสธนาคาร 

 11. กำหนดแหลงที่เก็บสำเนาใบเสร็จ/ ขอมูลสำรอง 

 12. กำหนดขอความหัวใบเสร็จ 

 13. กำหนดขอความทายใบเสร็จ 

 14. คลิกเลือกประเภทเครื่อง 

 15. กำหนด Mobile Process 

 16. คลิก บันทึกขอมูล  
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 เปนการกำหนดรายละเอียดหรือลักษณะเพิ่มเติมใหกับสินคาแตละประเภท โดยระบบจะทำการผูกไว

กับกลุมของสินคา  เพื่อใหใสรายละเอียดเพิ่มเติมตามที่ลูกคาตองการได     

 1. คลิกแฟมขอมลู         

 2. คลิกกำหนดรายการ Option (สำหรบักลุมสินคา) 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการกำหนดรายละเอียด 

 1. ใสรหัสแผนก 

 2. ใสช่ือรายการ 

 3. คลิกตกลง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การกำหนดรายการ Option สำหรับกลุมสินคา (ถามี) 
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เปนการกำหนดช่ือบรกิร เมือ่มีพนกังานเขามาใหมใหทำการกำหนด เพื่อบันทึกขอมูลของพนักงานเกบ็ไว 

 1. คลิกแฟมขอมลู         

 2. คลิกกำหนดรหสับริกร 
 

 

 

 

 

ขั้นตอนการกำหนดรายละเอียด 

 1. พิมพรหัส และช่ือบริกร 

 2. คลิกบันทึกขอมูล 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การกำหนดรหัสบริกร (ถามี) 
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 ในกรณีที่ตองการใหพนักงานขายสามารถรับชำระเงินผานบตัรเครดิตไดตองมีการกำหนดบัตรเครดิตที่

จะใหใชบริการนั้นมีอะไรบางโดยมีข้ันตอนดังนี้ 

 1. คลิกแฟมขอมลู         

 2. คลิกกำหนดรายการบัตรเครดิต 

 

 

 

 

ขั้นตอนการกำหนดรายละเอียด 

 1. พิมพรหัสบัตรเครดิต 

 2. พิมพช่ือบัตรเครดิต 

 3. พิมพรหัสธนาคารเจาของบัตร 

 4. คลิก Yes / No เพื่อทำการรับหมายเลขบัตร 

 5. พิมพจำนวน % Charge เมื่อรับชำระดวยบัตรนี้ 

 6. พิมพจำนวน % สวนลด เมื่อใชบัตรนี้ 

 7. คลิกบันทึกขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การกำหนดรายการบัตรเครดิต  (Credit Card Setup) 
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 เปนสวนหนึ่งในโปรแกรมสงเสริมการขายของทางราน โดยมีการกำหนดรายละเอียดของโปรโมช่ันของสินคา

รายการตางๆไว เพื่อเปนการกระตุนยอดการขายของสินคาชนิดนั้นใหมากยิ่งขึ้นสามารถทำไดดงันี ้  

 1. คลิกแฟมขอมูล          

 2. คลิกกำหนดขอมูลตารางโปรโมชั่น 

 

 

 

 

 

 

 

การเลือก Type Promotion แบงเปน 7 Type ดังนี้  

Type 1 : ใหสวนลด เปน % หรือ ลดเปนจำนวนเงินบาท   

Type 2 : ซื้อตามจำนวนท่ีกำหนดแลวแถมตามจำนวนที่กำหนด (เชน ซื้อ 2 แถม 1)  

  แตตองเปนสินคาประเภทเดียวกัน    

Type 3 : ซื้อสินคาตามรายการที่กำหนด ตามราคาที่กำหนด (เชน ซื้อ 3 ช้ิน 100 บาท)  

  สามารถคละ รายการสินคาได   เชนสินคาชิ้นละ 35-40 บาท ซื้อ 3 ชิ้น100 บาท  

Type 4 : ซื้อตามจำนวนท่ีกำหนด แลวแถมตามจำนวนที่กำหนด (เชน ซื้อ 2 แถม 1)  

  สามารถคละรายการได แตระบบจะทำการแถมสินคาชิ้นที่ถูกที่สุด  

Type 5 : ซื้อตามจำนวนชิ้นที่กำหนด ช้ินตอไปลดตาม % ท่ีกำหนด    

Type 6 : ซื้อตามจำนวนท่ีกำหนด ลดเปน % หรือ ลดเปนจำนวนบาทตามที่กำหนด 

  สามารถกำหนด ไดสูงสุด 5 ชวง เปนขั้นบันได     

Type 7 : ซื้อสินคา A+B แถม C หรือ ลดเปน % หรือ ลดเปนจำนวนเงินบาท  

  สามารถกำหนดได ทั้งจำนวนและมูลคา 

 

 

 

 

การกำหนดรหัสโปรโมช่ัน (Promotion Setup) 
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ขั้นตอนการกำหนดรายละเอียด 

 1. ใสรหัสโปรโมชั่น 

 2. ใสช่ือโปรโมช่ัน 

 3. กำหนดวันที่เริ่มตนและวันที่สิ้นสุดโปรโมชั่น 

 4. กำหนดวันที่ใชโปรโมชั่น (วันอาทิตย/วันจันทร/วันอังคาร/วันพุธ/วันพฤหัสบดี/วันศุกร/วันเสาร) 

 5. กำหนด Type โปรโมช่ัน (ในระบบนี้สามารถแบงออกได 7 Type)     

 6. คลิกเลือกกำหนดใหสวนลดหรือไมใหสวนลด กำหนดชวงเวลาในการทำโปรโมชั่น 

 7. กำหนดชวงเวลาในการทำโปรโมช่ัน (ในระบบนี้สามารถกำหนดได 3 ชวงเวลา) 

 8. กำหนด Sale Type 

 9. คลิกบันทึกขอมูล 
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 เปนการกำหนดรายละเอียดคปูองที่ทางรานไดมีการแจกใหลูกคา เพื่อเปนโปรแกรมสงเสริมการขาย

หรือสวนลดพเิศษใหกบัลูกคาทีเ่ขามาใชบริการ สามารถทำไดดังนี้     

 1. คลิกแฟมขอมลู 

 2. คลิกกำหนดบัตรขอมลูบัตรคูปองพิเศษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การกำหนดขอมูลบัตรคูปองพิเศษ (Special Coupon) 
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ขั้นตอนการกำหนดรายละเอียด 

1. ใสรหัสบัตรคูปอง 

2. ใสบารโคด 

3. ใสช่ือและรายละเอียดบัตรคูปอง 

4. กำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุดที่สามารถใชคูปองได 

5. กำหนดวัน (DAY) อาทิตย/จันทร/อังคาร/พุธ/พฤหัสบดี/ศุกร 

6. กำหนดประเภทการขาย (Sale Type) ที่สามารถใชกับคูปองได 

7. คลิกเลือกการใหเปนสวนลดหลัก (Y/N) 

8. กำหนดยอดซื้อขั้นต่ำที่ใหสวนลดได 

9. คลิกเลือกใหสวนลดเฉพาะรายการหรือลดไดทุกรายการ 

10. กำหนดการใหสวนลดเฉพาะรายการ/ทุกรายการที่ลดได 

11. กำหนดอัตราสวนลดเปอรเซ็นต/ สวนลดบาท 

12. กำหนดการใหสวนลดแบบทวีคูณ/ ไดแคครั้งเดียว/ ใชรวมกับสวนลดอื่นไดหรือไม 

13. กำหนดจำนวนคูปองที่สามารถใชได 

14. คลิกบันทึกขอมูล 
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 เปนการกำหนดรายละเอียดคปูองที่ทางรานไดมีการแจกใหลูกคา เพื่อเปนโปรแกรมสงเสริมการขาย

หรือสวนลดพเิศษใหกบัลูกคาทีเ่ขามาใชบริการ สามารถทำไดดังนี้     

 1. คลิกแฟมขอมลู 

 2. คลิกกำหนดบัตรคูปองอิเล็กทรอนิกส (E-Coupon) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การกำหนดขอมูลบัตรคูปองอิเล็กทรอนิกส (e-Coupon) 
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ขั้นตอนการกำหนดรายละเอียด 

 1. กำหนดรหัสบัตรคูปองอิเล็กทรอนิกส 

 2. กำหนดชื่อบัตรคูปองอิเล็กทรอนิกส 

 3. กำหนดรหัส Barcode   

 4. กำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุดในการใหสวนลดบัตรคูปองอิเล็กทรอนิกส 

 5. กำหนดชวงวัน (Day) ในการใชบัตรคูปองอิเล็กทรอนิกส และเวลาเริ่มตน – สิ้นสุด    

 6. กำหนดประเภทการขาย Sale Type = Eat-In/Take Away/Delivery/Whole Sale 

 7. กำหนดที่ตองการเริ่มใชคูปองเล็กทรอนิกส 

 8. กำหนดยอดซื้อขั้นต่ำที่ใหสวนลดได 

 9. กำหนดมูลคาบัตรคูปองเล็กทรอนิกส (มีมูลคากี่บาท) 

 10. คลิกเลือกการใหสวนลดแบบทวีคูณ หรือใชไดครั้งเดียว 

 11. ใสจำนวนคูปองอิเล็กทรอนิกสที่สามารถใชได 

 12. คลิกบันทึกขอมูล 
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 เปนการกำหนดรายละเอียดของแถม/ของแลกซื้อ เพื่อเปนโปรแกรมสงเสริมการขาย ใหกับลูกคาทีเ่ขา

มาใชบริการ สามารถทำไดดังนี ้       

 1. คลิกแฟมขอมลู 

 2. คลิกการกำหนดขอมลูของแถม/ของแลกซื้อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การกำหนดขอมูลของแถม/ของแลกซื้อ 
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ขั้นตอนการกำหนดรายละเอียด 

1. ใสรหัสโปรโมชั่น Pro-Code  

2. ใสช่ือโปรโมช่ัน 

3. กำหนดวันที่เริ่มตน – สิ้นสุดของโปรโมชั่น 

4. กำหนดวัน(Day) ที่สามารถใชโปรโมช่ันได 

5. กำหนด Sale Type ประเภทการขาย ที่สามารถใชคูปองได 

6. กำหนดยอดซื้อขั้นต่ำที่ใหแลก หรือแถม  

7. กำหนดรหัสสินคาที่รวมรายการ 

8. เลือก Type 1 = ของแถม / Type 2 = ของแลกซื้อ 

9.  คลิก ตกลง(OK) 

10.  คลิกบันทึกขอมูล 
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 เปนการกำหนดรายละเอียดของเลมเมนูเพื่อความสะดวกในการทำงาน  ในกรณีทีลู่กคาไมไดใช

หนาจอแบบสัมผัส กส็ามารถกดหมายเลขของรายการอาหารที่เปนสินคาแนะนำของทางรานเพือ่ความสะดวก

และรวดเร็วในการทำงานสามารถทำไดดังนี ้       

 1. คลิกแฟมขอมลู         

 2. คลิกกำหนดรายการเลขเมนูอาหาร 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการกำหนดรายละเอียด 

 1. ใสรหัสเลมเมนู 

 2. ใสเลขเมนู 

 3. ใสรหัสสินคา 

 4. คลิกเลือกสถานการณใชงานของสินคา (Y/N) 

 5. คลิกตกลง OK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การกำหนดรายการเลขเมนูอาหาร (Menu Setup) 
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จากระบบควบคุมเครือ่ง (POS Control) สามารถกำหนดรหัสกลุมผูใชงานไดดังนี ้   

 1. คลิกแฟมขอมลู         

 2. คลิกกำหนดรหสักลุมผูใชงานระบบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการกำหนดรายละเอียด  

 1. ใสรหัสกลุมผูใชงานหรือชื่อกลุมผูใชงาน  

 2. คลิก ตกลง  

 3. เลือกสิทธิการใชงานตามกลุมผูใชตามตองการ  

 4. คลิกบันทึกขอมูล  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

การกำหนดรหัสกลุมผูใชงาน (User Group Setup) 
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จากระบบควบคุมเคร่ือง (POS Control) สามารถกำหนดสิทธิการใชงานของพนักงานไดดงันี้ 

 1. คลิกแฟมขอมลู         

 2. คลิกกำหนดสิทธิใชงานของพนักงาน 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการกำหนดรายละเอียด 

 1. ใสรหัสผูใชงาน 

 2. ใสรหัสผานของผูใชงาน 

 3. กำหนดกลุมของผูใชงาน 

 4. คลิก OK เพื่อแสดงสิทธิการใชงานระบบ 

 5. คลิกบันทึกขอมูลเพื่อทำการจัดเก็บเขาระบบ 

 

 
 

 

การกำหนดสิทธิการใชงานของ User (User Setup) 
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 บันทกึรายการสั่งซือ้สนิคา PO  

 กรณี ตองการสั่งซื้อสินคาจากโรงงาน สามารถทําการสั่งซื้อสินคา/วัตถุดิบ ไดในฟงกช่ันนี้ไดทันที  

จากระบบคลังสินคา (Inventory Module) สามารถทําการรับสินคาจากการซ้ือดงันี ้

 1. คลิกระบบการซื้อสินคา/คาใชจาย 

 2. คลิก เลือกบันทกึรายการสัง่ซื้อสินคา PO ดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

 1. กด Enter เพื่อสรางเลขที่เอกสารอัตโนมตั ิ

 2. เลือกวันทีส่ั่งเอกสาร (ณ วันที่ปจจุบัน) 

 3. เลือกวันทีส่งสินคา  

 4. กําหนดการสั่งสินคาจากที่ไหน หรือคลิกแวนขยายเพือ่คนหา 

บทที่ 3 

การรับสนิคา การซื้อสินคา/การโอนสินคา (Inventory) 

บันทึกรายการส่ังซ้ือสินคา PO 
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 5. กําหนดเครดติ (CR) หรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา  

 6. คลิกเลอืกวิธีการคํานวณภาษี (ราคาสินคารวมภาษีมลูคาเพิ่มแลว/ ราคาสินคาไมรวม

ภาษมีูลคาเพิ่ม/สินคาไมคดิภาษี)  

 7. VAT Group คือ การแสดงการคดิ Vat ของ Vender นั้นๆ วาคดิภาษีมลูคาเพิ่ม หรือไมคดิ

ภาษมีูลคาเพิ่ม (ขึ้นใหอตัโนมตัิ) 

 8. กําหนดรหสัสินคาทีต่องการสั่งซือ้ หรือคลิกแวนขยายเพือ่คนหา 

 9. กําหนดคลังสินคา หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา 

 10. ใสจํานวนสินคาทีต่องการสั่งซื้อ  

 11. ใสราคา/หนวยนบัในการสัง่ซื้อ 

 12. ใสสวนลด% หรือสวนลดบาท (ถาม)ี 

 13. คลิกเพิ่มรายการ เพื่อทําการจัดเกบ็และพรอมจะทําการรับสินคารายการอ่ืนตอไป  

 14. คลิกบันทึกขอมูล 

จากนั้น ตรวจสอบรายการ การสัง่ซื้อทั้งหมดและยอดเงินรวมทั้งหมดใหถูกตองครบถวน  
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 การซือ้สินคา/ ใบแจงหนี้/ ใบกํากับภาษ ีคือ การคยีจํานวนสินคา/วัตถดุิบ ที่ทางสาขาสั่งซือ้จากทาง

โรงงาน หรือที่อื่นๆ  

 กรณี ทางสาขามีการซื้อสินคาจากที่อื่นหรือสินคาฝากขาย ที่ไมใชมาจากโรงงาน เชน ซื้อสินคา/

วัตถดุบิจาก แมค็โคร ตลาดสด ฯลฯ 

จากระบบคลังสินคา (Inventory Module) สามารถทําการรับสินคาจากการซ้ือดงันี ้

 1. คลิกระบบการซื้อสินคา/คาใชจาย 

 2. คลิก เลือกซื้อสินคา/ใบแจงหนี้/ใบกํากับภาษ ีดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

 1. ใสเลขทีเ่อกสาร (ตามเอกสารการซื้อสินคา) 

 2. ใสวันที่รับเอกสาร (ตามเอกสารการซื้อสินคา) 

 3. ใสเลขที่ใบสัง่ซื้อ หรือคลิกแวนเพื่อคนหาใบสั่งซือ้ 

 4. ใสรหสั รับสินคาจากที่ใด(Vender) หรือแวนขยายเพื่อคนหา 

 5. จํานวนวันที่ไดรับเครดติ (ขึ้นอตัโนมตั)ิ 

 6. คลิกเลอืกวิธีการคํานวณภาษี (ราคาสินคารวมภาษีมลูคาเพิ่มแลว/ ราคาสินคาไมรวม

ภาษมีูลคาเพิ่ม/สินคาไมคดิภาษี)  

 7. VAT Group (ขึ้นใหอตัโนมัติ) 

 8. ใสรหสัสินคา หรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา 

 9. ใสรหสัคลงัสินคา หรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา 

 10. ใสจํานวนที่สัง่ซื้อ (ตามเอกสารการซื้อสินคา) 

การซ้ือสินคา/ ใบแจงหน้ี/ ใบกํากับภาษี 
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 11. เลือกหนวยซื้อ (ตามเอกสารการซื้อ) 

 12. ใสราคา/หนวยที่ซื้อสินคา (ตามเอกสารการซื้อ) 

 13. ใสจํานวนสวนลด (%) (ตามเอกสารการซื้อ) 

 14. ใสจํานวนสวนลด (บาท) (ตามเอกสารการซื้อ) 

 15. คลิกเพิ่มรายการ เพื่อทําการจัดเกบ็และพรอมจะทําการรับสินคารายการอ่ืนตอไป 

 16. ตรวจสอบขอมูลรายการสินคา สวนลด ยอดเงินรวมทั้งหมด 

 17. คลิก บันทึกขอมลู 

 18. คลิก Post ตัดสตอ็กสินคา และสงขอมลูเขาสํานกังานใหญ (คลกิเลือกเมนู ฟงกช่ัน) 
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 กรณีที่มีการรับสินคาเขาจากการสั่งซื้อหรือการโอนจําตองทาํการ Post ตัดสต็อกทุกครั้งสามารถทําได

ดังนี ้  

 1. คลิกเลอืกฟงกช่ัน จากหนาจอระบบนั้นๆ 

 2. คลิก เลือก Post  ตดัสตอ็กสินคา ดังรูป 

**เมื่อทําการ Post ตดัสตอ็กสนิคา ไปแลว ไมสามารถแกไขขอมูลได** 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การ Post ตัดสต็อกสินคา 
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 กรณ ีบันทึกรายการสงคืนสินคา/วัตถุดบิเสยีหาย/ชํารุด ใหกับ supplier เพื่อบันทึกเปนใบลดหนี้ เชน 

ซื้อสินคา/วัตถุดิบ จากแม็คโคร 1 แพ็ค/12 ช้ิน แตสินคา/วัตถุดิบเกิดความเสียหาย 2 ช้ิน ก็สามารถทําการ

บันทึกสงคืนสินคาในฟงกช่ันนี้ได 

จากระบบคลังสินคา (Inventory Module) สามารถทําการบันทึกใบลดหนี้/ สงคืนสินคาไดดังนี ้  

 1. คลิกระบบการซื้อสินคา/คาใชจาย 

  2.  คลิก เลือกการบันทึกใบลดหนี้/ สงคืนสินคา ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

 1. ใสเลขทีเ่อกสาร 

 2. ใสวันทีเ่อกสาร 

 3. ใสรหสัผูจําหนาย/รับสินคาจากที่ใด หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา 

 4. คลิกเลือกวิธีการคํานวณภาษี  (ราคาสินคารวมภาษีมูลคาเพิ่มแลว/ ราคาสินคาไมรวม

ภาษีมูลคาเพิ่ม/ สินคาไมคิดภาษี)  

 5. VAT Group (แสดงอตัโนมัติ) คือ การแสดงการคดิ Vat ของ Vender นั้นๆ 

 6. ใสรหสัสินคา หรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา 

 7. ใสรหสัคลงัสินคา หรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา 

 8. ใสเลขที่ใบรับคืนสินคา 

การบันทึกใบลดหนี้ / สงคืนสนิคา 
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 9. ใสจํานวนสินคา 

 10. ใสหนวยซื้อของสินคา 

 11. ใสราคา/หนวย สินคาตัวนั้นๆ 

 12. คลิกเพิ่มรายการ เพื่อทําการจัดเกบ็และพรอมจะทําการรับสินคารายการอ่ืนตอไป 

 13. ตรวจสอบ ราคาสินคาสินคา สวนลด% ใหถกูตอง 

 14. คลิกบันทึกขอมูล 

 15. คลิก Post ตัดสตอ็กสินคา 

**เมื่อทําการ Post ตดัสตอ็กสนิคา ไปแลว ไมสามารถแกไขขอมูลได** 
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 กรณ ีบันทึกคาใชจายที่นอกเหนือจากการควบคุมของสาขา เชน คาน้ําแข็ง คาขนสงตางๆ หรือคาน้ํา 

– คาไฟ ที่นอกเหนือจากการควบคุม เปนตน 

จากระบบคลังสินคา (Inventory Module) สามารถทําการบันทึกคาใชจายไดดงันี ้

1. คลิกระบบการซื้อสินคา/คาใชจาย 

2. คลิก เลือกบันทกึคาใชจายอื่นๆ ดังรูป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การบันทึกคาใชจาย 
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ขั้นตอนการทํางาน 

 1. ใสเลขทีเ่อกสาร 

 2. ใสวันทีท่ําเอกสาร 

 3. ใสรหสัผูจําหนาย/จายใหที่ใด  

 4. VAT Group (อัตโนมัต)ิ คือ การแสดงการคิด Vat ของ Vender นั้นๆ วาคดิภาษีมูลคาเพิ่ม หรือไม

คดิภาษีมูลคาเพิ่ม 

 5. คลิกเลอืกวิธีการคํานวณภาษี (ราคาสินคารวมภาษีมลูคาเพิ่มแลว/ ราคาสินคาไมรวม

ภาษมีูลคาเพิ่ม/สินคาไมคดิภาษี)  

 6. ใสรหสัสินคา หรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา 

 7. ใสคําอธิบายเพิ่มเติม (ถามี) 

 8. ใสจํานวนเงินที่สํารองจายไป 

 9. คลิกเพิ่มรายการเพื่อทําการจัดเก็บ และพรอมจะทําการรับสินคารายการอ่ืนตอไป 

 10. จากนั้น ตรวจสอบรายการ การบันทกึคาใชจายทั้งหมดและยอดเงินรวมทั้งหมดใหถูกตอง

ครบถวน  

 11. คลิกบันทึกขอมูล 
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 การรับโอนสินคาจากโรงงาน/การผลิต คือ การบันทึกรายการรับโอนสินคาหรือวัตถุดิบมาจาก

โรงงานหรือการผลิตที่เกิดขึ้นจากทางรานเขาคลังสินคาเพื่อเตรียมสินคาไวสําหรับขายใหกับลูกคา  

 กรณี คียสินคาที่โรงงานทําการสงมายังสาขา พรอมตรวจสอบการรับสินคาวาครบตามจํานวนที่เราสั่ง

หรือไม ใหคียจํานวนที่รับสินคาจริงเทานั้น         

 1. คลิกระบบคลังสินคา          

 2. คลิก เลือกรับโอนสินคาจากโรงงาน/ การผลิต ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับโอนสินคาจากโรงงาน/การผลิต 
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ขั้นตอนการทํางาน 

1.  ใสเลขทีเ่อกสาร 

2.  ใสวันทีเ่อกสาร 

3.  ใสหมายเหตุ (ถามี)  

4.  ใสรหสัโรงงาน  

 5.  ใสรหสัสินคา หรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา  

 6.  ใสคลงัสินคา หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา 

 7. ใสจํานวนสินคาที่รับจริง 

 8.  ใสจํานวนสงสินคา ตามจํานวนทีส่งจริง 

 9.  คลิกเพิ่มรายการ 

 10. คลิกบันทึกขอมูล 

 11. ทําการ Post ตดัสต็อกสินคา  

**เมื่อทําการ Post ตดัสตอ็กสนิคา ไปแลว ไมสามารถแกไขขอมูลได** 
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หรือ ใชฟงกช่ัน รับเอกสารจากโรงงาน เปนเอกสารที่ทางโรงงานสงใหทางสาขา เพือ่ตรวจสอบความถูกตอง

จํานวนที่สั่งและจํานวนที่สงครบตรงหรือไม ทําไดดงันี ้

 1. คลิกฟงกช่ัน (Function)  

 2. คลิกเลือก รับเอกสารจากโรงงาน เพื่อนําเขาเอกสาร ดังรูป  
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ขั้นตอนการทํางาน 

 1. คลิกแสดงผล  

 2. เลือกเอกสารทีต่องการรับโอนสินคาเขาคลงัหนาราน  

 3. คลิก ทําการรับสินคา 

 4. เอกสารจะแสดงรายการสินคาที่สั่งมาทั้งหมด จากนั้นตรวจสอบรายการสินคา จํานวนสินคา

ครบถวนหรือไม 

 5. จากนั้นทําการ Post สตอกสินคาเพือ่รับสินคาเขาคลังหนาราน 
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 การโอนคืนสินคาใหโรงงาน คือ การรับโอนคืนสินคาหรือวัตถุดิบคืนใหโรงงาน ในกรณีสินคามีปญหา

หรือโรงงานสงสินคาผิดมาใหสาขา  

 กรณี เมื่อสินคาจากโรงงานมาสงทีส่าขาเกิดสินคามีปญหา หรือสินคาที่ทางสาขาไมไดสั่ง ก็สามารถทํา

เอกสารเพื่อสงคืนสินคาที่มีปญหาหรือสินคาที่ไมไดสั่งกลับใหโรงงานได 

 1. คลิกระบบคลงัสินคา         

 2. คลิก เลือกการโอนคืนสินคาใหโรงงาน ดงัรูป 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การโอนคืนสินคาใหโรงงาน 
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ขั้นตอนการทํางาน 

 1. ใสเลขทีเ่อกสาร 

 2. ใสวันทีเ่อกสาร 

 3. ใสหมายเหต ุ(ถามี)  

 4. ใสรหสัโรงงาน ที่ตองการโอนสินคาคืนโรงงาน 

 5. ใสรหสัสินคา หรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา 

 6. ใสคลังสินคา หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา 

 7. ใสจํานวนสินคา ที่ตองการสงคืนโรงงาน 

 8. คลิกเพิ่มรายการ 

 9. คลิกบันทึกขอมูล 

 10. ทําการ Post ตดัสต็อกสินคา 

  **เมื่อทําการ Post ตดัสตอ็กสนิคา ไปแลว ไมสามารถแกไขขอมูลได** 

 11. จากนั้นทําการสงขอมูลเขาสํานักงานใหญ (ศรีฟา)  
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 การรับโอนสินคาเขา คือ การรับโอนสินคาหรือวัตถุดิบจากสาขาอื่น ในกรณีที่มีสินคาไมเพียงพอตอ

ความตองการหรือสินคาที่ทางรานขาดและมีการขอจากสาขาอื่น   

 กรณ ีรับสินคาจากสาขา B เพื่อเขาสตอกของที่รานสาขา A โดยยึดจากเอกสารการโอนสินคาออกของ

ทางสาขา B ที่ทําการโอนใหสาขา A ได   

 1. คลิกระบบคลงัสินคา         

 2. คลิก เลือกรับโอนสินคาเขา ดังรูป 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับโอนสินคาเขา 
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ขั้นตอนการทํางาน  

 1. ใสเลขทีเ่อกสาร  

 2. ใสวันที่รับโอนของเอกสาร  

 3. ใสหมายเหต ุ(ถามี)  

 4. ใสรหสัรับโอนจากสาขาใด หรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา 

 5. ใสรหัสสินคา หรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา 

 6. ใสคลังสินคา หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา 

 7. ใสจํานวนสินคา  

 8. คลิกเพิ่มรายการ 

 9. คลิกบันทึกขอมูล 

 10. ทําการ Post ตดัสต็อกสินคา 

  **เมื่อทําการ Post ตดัสตอ็กสนิคา ไปแลว ไมสามารถแกไขขอมูลได** 
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หรือ ใชฟงกช่ัน รับเอกสารการโอน เปนเอกสารที่ทางสาขาอื่นสงเขามา เพื่อตรวจสอบความถูกตองจํานวนที่

สั่งและจํานวนที่สงครบตรงหรือไม ทําไดดังนี ้

 1. คลิกฟงกช่ัน (Function)  

 2. คลิกเลือก รับเอกสารการโอน เพื่อนําเขาเอกสารที่สาขาอื่นสงมา ดังรูป  
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ขั้นตอนการทํางาน 

 1. คลิกแสดงผล  

 2. เลือกเอกสารทีต่องการรับสินคาเขาคลังหนาราน จากสาขาอื่น 

 3. คลิก รับขอมลู 

 4. เอกสารจะแสดงรายการสินคาที่สั่งมาทั้งหมด จากนั้นตรวจสอบรายการสินคา จํานวนสินคา

ครบถวนหรือไม 

 5. ทําการ Post ตัดสต็อกสินคา เพื่อนําสินคาเขาคลงัสตอกหนาราน 

  **เมื่อทําการ Post ตดัสตอ็กสนิคา ไปแลว ไมสามารถแกไขขอมูลได** 
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 การโอนสินคาออก หมายถึง เปนการจายโอนสินคาหรือวัตถุดิบออกไปยังสาขาตางๆที่ทําการขอ

สินคาวัตถุดิบ เพื่อเปนการกระจายสินคาใหเพียงพอตอความตองการของลูกคา  

 กรณี สาขา B มีความตองการสินคาของสาขา A สาขา A ตองทําเอกสารการโอนสินคาออกไปยัง

สาขา B และทําการ Post ตัดสตอกเพื่อไมใหสาขา A สินคาขาด 

 1. คลิกระบบคลงัสินคา          

 2. คลิก เลือกโอนสินคาออก ดงัรูป        
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

 1. Enter เพื่อสรางเอกสารอัตโนมัติ (ระบบรันใหอัตโนมตั)ิ 

 2. ใสวันทีเ่อกสาร 

 3. ใสหมายเหต ุ(ถามี) 

 4. ใสรหสัสาขาทีต่องโอน 

 5. ใสรหสัสินคา หรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา 

 6. ใสคลังสินคา หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา 

 7. ใสจํานวนสินคา ที่ตองการโอนออก 

การโอนสินคาออก 
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 8. คลิกเพิ่มรายการ 

 9. คลิกบันทึกขอมูล 

 10. ทําการ Post ตดัสต็อกสินคา เพื่อโอนสินคาไปใหสาขาอื่น และคลังสตอกสินคาหนารานเราสินคา

จะไมเกินสตอก 

  **เมื่อทําการ Post ตดัสตอ็กสนิคา ไปแลว ไมสามารถแกไขขอมูลได** 
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 เบิกสินคา Good Issue ใชในกรณี ทางสาขาตองการเบิกสินคาใหลูกคาชิม เบิกเพื่อสงเสริมการขาย 

พัฒนาผลิตภัณฑ หรือเบิกใชวัตถุดิบของทางสาขา  

 1. คลิกระบบคลงัสินคา         

 2. คลิก เลือกเบกิสินคา Good Issue/Good Receipt 

 3. คลิก เลือกเบกิสินคา Good Issue ดงัรูป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เบิกสินคา Good Issue 
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ขั้นตอนการทํางาน 

 1. Enter เพื่อสรางเอกสารอัตโนมัติ (ระบบรันใหอัตโนมตัิ) 

 2. ใสวันทีเ่อกสาร 

 3. ใสหมายเหต ุ(ถามี) 

 4. เลือก เบิกใชเพื่ออะไรตามตองการ 

 5. ใสรหสัสินคา หรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา 

 6. ใสคลังสินคา หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา 

 7. ใสจํานวนสินคา 

 8. คลิกเพิ่มรายการ  

 9. คลิกบันทึกขอมูล 

 10. ทําการ Post ตดัสต็อกสินคา 

  **เมื่อทําการ Post ตดัสตอ็กสนิคา ไปแลว ไมสามารถแกไขขอมูลได** 
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 รับสินคา Good Receipt หมายถึง เปนการทําการรับสินคาเขาระบบ จากตลาดสด ปรับปรุงสินคาผิด

รายการจากขาย 

 1. คลิกระบบคลงัสินคา         

 2. คลิก เลือกเบกิสินคา Good Issue/Good Receipt 

 3. คลิก เลือกรับสินคา Good Receipt ดงัรูป 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับสินคา Good Receipt 
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ขั้นตอนการทํางาน 

 1. Enter เพื่อสรางเอกสารอัตโนมัติ (ระบบรันใหอัตโนมตัิ) 

 2. ใสวันทีเ่อกสาร 

 3. ใสหมายเหต ุ(ถามี) 

 4. เลือก เบิกใชเพื่ออะไรตามตองการ 

 5. ใสรหสัสินคา หรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา 

 6. ใสคลังสินคา หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา 

 7. ใสจํานวนสินคา 

 8. คลิกเพิ่มรายการ 

 9. คลิกบันทึกขอมูล 

 10. ทําการ Post ตดัสต็อกสินคา 

  **เมื่อทําการ Post ตดัสตอ็กสนิคา ไปแลว ไมสามารถแกไขขอมูลได** 
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 การโอนสินคาระหวางรหัส หมายถึง การทําสินคาคาจากขนาดใหญ ใหเปนสินคาช้ินเล็ก หรือสินคา

แบงขาย 

กรณี เปนการโอนรหัสจากเคกปอนด ใหเปนรหัสเคกช้ินเพื่อนําไปขาย หรือรหัสสินคาแพ็คใหเปนสินคาช้ินเพื่อ

แบงขาย 

**หมายเหต ุขอมูลการโอนระหวางรหสันี้ ตองถูกสงมาจากระบบ BOR เทานั้น ถึงจะสามารถใชงานได** 

 1. คลิกระบบคลงัสินคา          

 2. คลิกเลอืก โอนสินคาระหวางคลัง ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

 1. Enter เพื่อสรางเอกสารอัตโนมัติ (ระบบรันใหอัตโนมตัิ) 

 2. ใสวันทีท่ําเอกสาร 

 3. ใสหมายเหต ุ(ถามี) 

 4. ใสรหัสสินคา (PLU Code) หรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา 

 5. ใสคลังสินคา หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา (ขึ้นใหอัตโนมตั ิคอืคลังหนาราน) 

 6. ใสจํานวนสินคา ทีต่องการ 

 7. รหัสที่ทําการโอนจะแสดงใหอตัโนมตั ิ

การโอนสินคาระหวางรหัส 
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 8. คลิกเพิ่มรายการ 

 9. คลิกบันทึกขอมูล 

 10. ทําการ Post ตดัสต็อกสินคา เพื่อสินคาจะตัดสตอกออกและเปลีย่นเปนสินคาช้ินพรอมขายทันท ี

   **เมื่อทําการ Post ตดัสตอ็กสนิคา ไปแลว ไมสามารถแกไขขอมูลได** 
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 การตรวจนับสต็อกสินคา หมายถึง การตรวจนับสินคาที่มีอยูจริงภายในรานคาจากคลังนั้นวา ณ 

เวลาที่ตรวจนับนั้นมีสินคาชนิดใด เหลือจํานวนเทาไหร และถูกเก็บไวที่คลังใด เพื่อเปนการเช็คยอดจํานวน

สินคาใหตรงกับสตอกหลงับาน หรืออาจจะตอมมีการปรับปรุงสต็อกสินคาภายในระบบใหตรงกัน    

 สามารถตรวจนับแยกตามกลุมสินคา/วัตถดุบิภายในรานที่ตองการตรวจนับกอนในแตละวันได แตตอง

นับครบทุกกลุมสินคา/วัตถุดิบทั้งหมดภายใน 1 เดือน เพื่อ  

  

 1. คลิกระบบคลงัสินคา         

 2. คลิก ตรวจนับสต็อกสินคา (Free Style) ดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจนับสต็อกสินคา 
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ขั้นตอนการทํางาน    

 1. Enter เพื่อสรางเอกสารอัตโนมัติ (ระบบรันใหอัตโนมตัิ)    

 2. ใสวันทีต่รวจนับสตอกสินคา    

 3. ใสหมายเหต ุ(ถามี)    

 4. ใสรหสัคลงัสินคา หรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา    

 5. กําหนดรหสัสินคา ทีต่องการตรวจนับ 

 6. ใสจํานวนสินคาที่นับไดจริง  

 7. ใสหมายเหต ุ(ถามี) 

 8. คลิก เพิ่มรายการ เพือ่นับสินคาตัวถดัไป 

 9. คลิกบันทึกขอมูล  

 10. ทําการ Post ตดัสต็อกสินคา 

**เมื่อทําการ Post ตดัสตอ็กสนิคา ไปแลว ไมสามารถแกไขขอมูลได** 
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 วางแผนการแปรรูป/ผลิตสินคา คือ การทําเอกสารการแปรรูปลวงหนาเพื่อสะดวก และลดขั้นตอน

การทํางานไดดีขึ้น สามารถทําไดดังนี้ 

 1. คลิกระบบคลังสินคา 

 2. คลิกเลือก วางแผนการแปรรูป/ผลิตสินคา ดังรูป      
      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การวางแผนการแปรรูป/ผลิตสินคา 



การรับสินคา (การซื้อสินคา/การโอนสินคา)   หนา  76   

 

บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จํากัด   โทรศัพท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

ขั้นตอนการทํางาน  

 1. Enter เพื่อสรางเอกสารอัตโนมัติ (ระบบรันใหอัตโนมตัิ)  

 2. ใสวันที่จะแปรรูปสินคา/ผลติสินคา 

 3. ใสหมายเหต ุ(ถามี)  

 4. ใสรหสัสินคาที่ตองการแปรรูป หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา 

 5. ใสรหสัคลงัสินคา 

 6. ใสจํานวนทีต่องการแปรรูป 

 7. คลิกเพิ่มรายการ 

 8. คลิกคํานวณรายการสินคาที่จายออกเพือ่แปรรูป  

 9. จากนั้นวัตถดุิบที่แสดงทางดานขวา 

 10. คลิกบันทึกขอมูล 
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 เปนการบันทึกรายการการแปรรูปสินคาสําหรับขายหนาราน เพื่อตัดสตอกวัตถุดิบออก และนําสินคา

ที่แปรรูปออกจําหนายที่หนาราน สามารถทําไดดังนี้ 

 1. คลิกระบบคลังสินคา 

 2. คลิกแปรรูปสินคา (การผลิตสินคา)       
     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การบันทึกการแปรรูปสินคา (การผลิตสินคา) 
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ขั้นตอนการทํางาน  

 1. Enter เพื่อสรางเอกสารอัตโนมัติ (ระบบรันใหอัตโนมตัิ)  

 2. ใสวันทีเ่อกสาร (วันที่ปจจุบัน ไมสามารถแกไขได) 

 3. ใสหมายเหต ุ(ถามี)  

 4. ใสรหสัสินคาที่ตองการแปรรูป หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา 

 5. ใสรหสัคลงัสินคา 

 6. ใสจํานวนทีต่องการแปรรูป 

 7. คลิกเพิ่มรายการ 

 8. คลิกคํานวณรายการสินคาที่จายออกเพือ่แปรรูป  

 9. จากนั้นวัตถดุิบที่แสดงทางดานขวา 

 10. คลิกบันทึกขอมูล 

 11. ทําการ Post ตดัสต็อกสินคา 

  **เมื่อทําการ Post ตดัสตอ็กสนิคา ไปแลว ไมสามารถแกไขขอมูลได** 

กรณ ีมีการวางแผนการผลติ หรือทําเอกสารแผนการผลติลวงหนา สามารถคลิก > แผนการผลติเพื่อนํา

เอกสารมา Post สตอกไดทันท ี
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 เปนการพิมพใบตรวจนับสินคาที่ไดมีการเช็คยอดทั้งหมดวาในระบบมีสินคาแตละประเภทเหลืออยู

จํานวน เทาใด โดยในรายงานจะแสดงถึง รายละเอียดและจํานวนของสินคาแตละชนิดที่มีอยูในระบบของราน 

 1. คลิกระบบคลงัสินคา          

 2. คลิกพิมพใบตรวจนับสต็อกสินคา       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1.  กําหนดกลุมสินคาทีต่องการ  

2. เลือกการพมิพใบตรวจนับสต็อกสินคา Daily Weekly Monthy 

3. คลิก F5 ประมวลผล 
 

 

การพิมพใบตรวจนับสต็อกสินคา (Period) 
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 เปนระบบที่ติดต้ังไวที่เครื่อง POS เพื่อใหพนักงานไดเขามาทำการขายสินคาตามสิทธิและหนาที่ 

ตามที่ไดถูกใหสิทธิในการทำงานไวจากระบบควบคุมการทำงานตางๆที่ไดกลาวไวขางตนแลว โดยที่ระบบ POS  

Linux นี้ออกแบบใหสามารถทำงานรวมกันระหวางหนาจอระบบสัมผัส Touch Screen , Mouse และ 

Keyboard ได ซึ่งพนักงานที่มีหนาที่การขายหนารานจะใชงานระบบไดงายและรวดเร็วในการสั่งรายการ

อาหารตางๆจากลูกคา กรณีที่มีการสั่งรายการอาหารพรอมๆกันหลายโตะทำใหพนักงานสามารถสั่งอาหารไป

ยังครัวตางๆไดรวดเร็วมากย่ิงขึ้น และไมเกิดความสับสนในการจัดเตรียมอาหารใหกับทางลูกคา   

 จาก Icon ระบบการขายสินคา (POS Sale) เพื่อทำการเขาระบบจำเปนตองพิมพรหัสผูใชงานและ

รหัสผานของผูใชงาน ตามที่ไดกำหนดไวในระบบ สามารถทำตามขั้นตอนดังนี้     

 1. พิมพรหัสผูใชงานและรหัสผานของผูใชงาน     

 2. คลิก OK เพื่อทำการเขาระบบ  

 
 
 

บทที่ 4 

การขายสินคา POS  

การขายสินคา 
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 เปนหนาจอสำหรับการขายสินคา ซึ่งสามารถใชระบบสัมผัส Touch Screen หรือใช Mouse       

และ Keyboard ในการสั่งการหรือทำงานตางๆ ไดดังนี้ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

หนาจอการทำงานของระบบการขาย 
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การขายสินคาหนาราน (POS Sale) สามารถทำการขายไดดังนี้ 

 -  การขายสินคาราคาปกต ิ  

 -  การขายแบบ ITEM DISCOUNT MENU      

 -  กาขายสินคาทีลู่กคามบีัตรคปูองพเิศษ       

 -  การขายสินคาแบบมีโปรโมช่ัน       

 -  การขายสินคาแบบ Snack Box = เลือกได/เลอืกไมได    

1. การขายสินคาราคาปกต ิ

 1. ระบบรันรหัส และจำนวนลูกคาใหอัตโนมัติ  

 2. สามารถเลือก Type ประเภทการขายได = Eat In/Take-Away/Delivery/ Whole Sale  

(แตระบบจะขึ้นเปน Take-Away ใหอัตโนมัติ) 

 3. เลือกรายการสินคา (ตามลูกคาสั่ง) 

กรณี ลูกคาสั่งจำนวนมาก  

 4. ใหใสจำนวนชิ้น ที่ชองรายการอาหาร เชน 10*…..สินคา.....  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

การขายสินคาหนารานและการรบัชำระเงิน 

การขายสินคาหนาราน 
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2. การขายแบบ ITEM DISCOUNT MENU  

 1. เลือกรายการสินคา (ตามลูกคาสั่ง) 

 2. คลิกเลือกรายการสินคาที่จะใหสวนลด 

 3. คลิกเลือกฟงกชัน ITEM DISCOUNT MENU 

 4. เลือกเมนู ITEM DISCOUNT 
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 5. คลิกปุม ฟรี (Free)  

6. เมื่อเขาเงื่อนไขระบบจะลดใหอัตโนมัติ หนาจอจะแสดงสถานะเปน –I รายการสินคาที่เลือกจะมี

สถานะพื้นหลังเปนสีเขียว 

 7. ยอดเงินจะแสดงสวนลดใหอัตโนมัติ (Discount)  
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กรณี  วิธียกเลิกรายการขายสินคา ITEM DISCOUNT MENU 

 1. เลือกรายการสินคาตองการยกเลิก 

 2. คลิกเลือกฟงช่ัน ITEM DISCOUNT MENU 

 3. เลือกเมนู ITEM DISCOUNT 

 4. ใสเลข 0 ชองสวนลด % และกด Enter ที่ Keyboard 

 5. ชองจำนวนเงินสวนลดจะเปลี่ยนเปนเลข 0 

 6. คลิกปุม ตกลง (OK) 
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 7. ยอดเงินในชอง Discount จะเปนเลข 0  
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3. กาขายสินคาท่ีลูกคามีบัตรคูปองพิเศษ 

 1. คลิกปุม สวนลดบัตรคูปองพิเศษ 

 2. เลือกรายการใชสวนลดที่ตองการ ใหเปนแถบน้ำเงิน 

 3. คลิกปุม (F1) ปอนจำนวน  

 4. ใสจำนวนคูปองที่ตองการ กด Enter ที่ Keyboard 

 5. คลิกปุม (F5) ตกลง 

 6. ถาตองการยกเลิก สวนลดบัตรคูปองพิเศษ คลิกปุม F3-Clear 
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4. การขายสินคาแบบมีโปรโมชั่น เชน ซื้อเคกฝอยทอง 1 กลองๆละ 119 บาท ซื้อเคกฝอยทอง 5 กลอง ลด

เหลือ 555 บาท จากปกตริาคา 595 บาท 

 1. ระบบรันเบอรโตะ และจำนวนลุกคาใหอัตโนมัติ  

 2. สามารถเลือก Type ประเภทการขายได = Eat In/Take-Away/Delivery/ Whole Sale  

(แตระบบจะขึ้นเปน Take-Away ใหอัตโนมัติ) 

 3. เลือกรายการสินคา (ตามลูกคาสั่ง) 

 4. เมื่อเขาเง่ือนไขโปรโมชั่นระบบจะลดใหอัตโนมัติ หนาจอจะแสดงสถานะเปน –P 

 5. ยอดเงินจะแสดงสวนลดใหอัตโนมัติ (Discount)  
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5. การขายสินคาชุดแบบเลือกได และเลือกไมได เชน สั่งชดุ Snack BOX แบบเลือกสินคาได 

 1. เลือกรายการอาหารชุด (ตามลูกคาสั่ง)  

 2. เลือกรายการสินคาตามกลุมสินคา ทางดานขวา ใหครบตามกลุม  

3. กดปุม Enter เพื่อเลือกรายการ  

  4. กดปุม F5 ตกลงยืนยันรายการ 
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กรณี ลูกคาตองการจำนวนมากและตองการสินคาไมเหมือนกัน แคชเชียรสามารถเลือกปอนรายการสินคา/

จำนวนสินคาเอง  

 6. ใสจำนวนชุดที่ลูกคาตองการ ในชองรายการอาหาร เชน 10*00090001---รหัสสินคา---- 

  

  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 7. เลือก Tab เมนู ปอนรายการสินคา/จำนวนสินคาเอง  

 8. เลือกสินคากลุมที่ 1 และ กลุมที่ 2 (ทีละช้ินและทลีะกลุม)  

 9. คลิก กด Enter เพือ่เลือกรายการ 

 10. ใสจำนวนช้ิน/กลอง > กด Enter จนครบตามจำนวนตามที่ลกูคาตองการ 

 11. กดปุม F5 ตลกลงยืนยันรายการ 
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 การรับชำระคาสินคาและคาบริการ ซึ่งแบงการชำระออกไดหลายแบบ เชนชำระดวยเงินสด ชำระ

ดวยบัตรกำนัล ชำระดวยบัตรเครดิต การแลกแตม และการบันทึกเปนลูกหนี้ สามารถดำเนินการไดดังนี้ 

  - การรบัชำระเปนเงินสด        

  - การรบัชำระดวยบัตรเครดิต       

  - การรบัชำระดวย SMS Corporate       

  - การรบัชำระเปนลูกหนี้การคา 

  - การรบัชำระแบบลูกคาสมาชิก       

     

1. การรับชำระเปนเงินสด  

 1. เมื่อทำการเลือกรายการสินคาที่ลูกคาสั่งเสร็จแลว  

 2. คลิก F4-ชำระเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับชำระเงิน 
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 3. คลิก F7 ชำระโดยเงินสด 

 4. ใสจำนวนเงิน ที่ไดรบัจากลูกคา 

 5. คลิก Enter ทีห่นาจอระบบ หรือที ่Keyboard เพือ่ชำระเงิน และออกจากหนาชำระเงิน 
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2. การรับชำระดวยบัตรเครดิต  

 1. คลิก F8 ชำระดวยบัตรเครดิต และอื่นๆ > พรอมเลือกประเภทบัตรเครดิต อ่ืนๆ 

 2. จำนวนเงิน จะแสดงใหอัตโนมัติ 

 3. ใสหมายเลข Card No. ของลูกคา  

 4. ใสหมายเลข 4 ตัวหลังของ Card No. 

 5. คลิก Enter ที่หนาจอระบบ หรือที่ Keyboard เพื่อชำระเงิน และออกจากหนาชำระเงิน 
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3. การรับชำระดวย SMS Corporate  

 1. คลิก F8 ชำระดวย SMS Corporate 

 2. สแกน QR Code หรือ Barcode ที่ลูกคานำมาใช 

 3. จำนวนเงินของ SMS Corporate จะแสดงใหอัตโนมัติ / ถาเงินเกินจำนวนลุกคาตองจายสวนเกิน 

 4. คลิก Enter ที่หนาจอระบบ หรือที่ Keyboard เพื่อชำระเงิน และออกจากหนาชำระเงิน 
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4. การรับชำระเปนลูกหนี้การคา  

 1. คลิก (Del) ชำระเปนลูกหนี้การคา (AR) 

 2. ใส AR-Code รหัสลูกหนี้ 

 3. จำนวนเงินจะแสดงใหอัตโนมัติ 

 4. คลิก Enter ที่หนาจอระบบ หรือที่ Keyboard เพื่อชำระเงิน และออกจากหนาชำระเงิน 
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5. การรับชำระแบบลูกคาสมาชิก 

 1. คลิก F4-สวนลดสมาชิก 

 2. Scan QR Code หรือใสเบอรโทรศัพทลูกคา > กด Enter ที่ Keyboard 

 3. ขอมูลสมาชิกจะแสดงใหอัตโนมัติ 

กรณี ลูกคาตองการใชสวนลด หรือแลกแตมสมาชิก  

 4. สมารถ Scan Coupon สวนลดที่เครื่องลูกคาไดทันที หรือเลือกคูปอง 

 5. สมารถ Scan Promotion ที่เครื่องลูกคาไดทันที หรือเลือกโปรโมชั่น 

 6. คลิก F5 – ตกลง (OK) 

 8. เลือกชำระเงิน แบบเงินสด บัตรเครดิต  

 7. คลิก Enter ที่หนาจอระบบ หรือที่ Keyboard เพื่อชำระเงิน และออกจากหนาชำระเงิน 
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1. การ Void ใน คือ การ Void ระหวางบิล 

 1. ระบบรันเบอรโตะ และจำนวนลุกคาใหอัตโนมัติ  

 2. สามารถเลือก Type ประเภทการขายได = Eat In/Take-Away/Delivery/ Whole Sale  

(แตระบบจะขึ้นเปน Take-Away ใหอัตโนมัติ) 

 3. เลือกรายการสินคา (ตามลูกคาสั่ง) 

 4. กรณี ลูกคาตองการยกเลิกสินคา 1 รายการ > สมารถกด ESC ที่หนาจอหรือ Keyboard ไดทันที 

(แตจะ Void ไดเพื่อ 1 รายการลาสุดเทานั้น) 

 5. กรณี ลูกคาตองการยกเลิกสินคารายการ 1 และ 3 > คลิก F7 – Void  

 6. ใส Username & Password  

 7. คลิก OK > จากนั้นรายการจะถูกลบไป 

 จากนั้นก็คลิก F4 – ชำระเงิน ไดตามปกติ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การ Void ใน และการ Void นอก(Refund) 
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2. การ Void นอก (Refund) คือ การยกเลิกทั้งบิลใบเสร็จ 

 1. คลิก F10 – เมนู > คลิก POS Function > เลือกยกเลิกบิลขาย (Refund) 

 2. ใส Username & Password > OK 

 3. ใสเลขที่บิลใบเสร็จรับเงิน > กด ESC ที่หนาจอหรือ Keyboard  

 4. จากนั้นขอมูลจะแสดงใหอัตโนมัติ 

 5. คลิก F5 – ตกลง (OK) > ยืนยันการยกเลิกบิลใบเสร็จ Yes/No > ใสเหตุผลในการยกเลิกบิลขาย 

 6. คลิก OK > บิลใบเสร็จนั้นจะถูกยกเลิกทันที 
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1. PAID IN เปนการนำเงินเขาลิ้นชักเพื่อสำรองไวทอนใหแกลูกคา 

 1. คลิก F10 เมนู > คลิก POS Function > เลือก Paid In 

 2. ใสจำนวนเงินสำรอง ที่จะนำเขาลิ้นชัก 

 3. คลิกตกลง (OK) เพ่ือเก็บเงินเขาระบบ  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. PAID OUT เปนการนำเงินสดออกจากลิ้นชัก 

 1. คลิก F10 เมนู > คลิก POS Function > Paid Out 

 2. พิมพจำนวนเงินท่ีนำออกจากลิ้นชัก 

 3. คลิกตกลง (OK) เพ่ือเก็บเงินเขาระบบ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การทำงานของฟงกชั่นตางๆในระบบการขาย 
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3. F6 สำเนาบลิ เปนการพิมพสำเนาใบเสรจ็รับเงิน 

 1. คลิก F3 - สำเนาบิล 

 2. ใสเลขทีบ่ิล ที่ตองการพิมพสำเนา 

  3. ใสจำนวน ที่ตองการพิมพสำเนา 

 4. คลิก ตกลง (OK) เพื่อพิมพสำเนาใบเสรจ็ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. F5 บิลคาง เปนการเรียกดูวาในเวลาดังกลาวมีโตะใดบางที่ถูกใชงานอยู 

 1. คลิก F4 – บิลคาง 

 2. จากนั้นระบบจะทำการแสดงรายละเอียด 
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5. Daily Sale Report เปนการเรียกดูรายงานการขายระหวางวันที่ยังไมไดมีการปดสิ้นวัน โดยสามารถ

เรียกดูรายงาน ไดดังนี้  

 1. คลิก F10 เมนู > คลิก POS Function > รายงานการขายประจำวัน Daily Sale Report 

 2. คลิกเลือกรายการที่ตองการ  

 3. คลิก Enter เลือกรายการ 
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 - รายงานการทำงานภายใตสภาวะบารโค็ดเสีย 

  1. กำหนดหมายเลขเครื่อง (Mac No) 

  2. คลิก F5 – พิมพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - รายงานยอดการเงินของเครื่อง (Terminal Report) 

  1. กำหนดหมายเลขเครื่อง (Mac No) 

  2. คลิก F5 – พิมพ 
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 - รายงานยอดของพนักงานขาย (Cashier Report) 

  1. กำหนดรหสัพนักงานขาย  

  2. ใสจำนวนเงิน PAY IN (เงินสด) 

  3. ใสจำนวนเงิน PAY IN (เงินโอน) 

  4. คลิก F5 – ปดรอบ Cashier และพิมพรายงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 - รายงานการขายตามกลุมสินคา (Department/Group Report) 

  1. กำหนดหมายเลขเครื่อง  

  2. กำหนดรหสัพนักงาน 

  3. กำหนดกลุมสินคา ที่ตองการ 

  4. คลิก F5 – พิมพ 
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 - รายงานยอดขายประจำเครื่อง Automatic X-Report 

  1. เลือกรายงานที่ตองการพิมพ  

  2. หรือคลกิ F2 – เลือกทุกรายการ 

  3. คลิก F5 – พิมพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - รายงานยอดขายรวมทุกเครื่อง Automatic SUM X-Report 

  1. เลือกรายงานที่ตองการพิมพ  

  2. หรือคลกิ F2 – เลือกทุกรายการ 

  3. คลิก F5 – พิมพ 
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6. MTD Sale Report เปนการเรียกดูรายงานการขายระหวางวันที่ยังไมไดมีการปดสิ้นวัน โดยสามารถ

เรียกดูรายงาน ไดดังนี้ 

 1. คลิก F10 เมนู > คลิก POS Function > รายงานยอดขายสะสม MTD Sale Report 

 2. คลิกเลอืกรายการที่ตองการ 

 3. คลิก Enter เลือกรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - รายงานยอดการเงินของเครื่อง (Terminal Report) 
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 - รายงานยอดการเงินของเครื่อง (Terminal Report) 

  1. กำหนดชวงวันที่ ที่ตองการ 

  2. กำหนดหมายเลขเครื่อง  

  3. คลิก F5 – พิมพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 - รายงานยอดขายของพนักงาน (Cashier Report) 

  1. กำหนดชวงวันที่ ที่ตองการ 

  2. กำหนดรหสัพนักงาน (Cashier)  

  3. คลิก F5 – พิมพ 
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 - รายงานการขายตามกลุมสินคา (Department/Group Report) 

  1. กำหนดชวงวันที่ ที่ตองการ 

  2. กำหนดแผนกสินคา (Department)  

  3. คลิก F5 – พิมพ 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 - รายงานการพิมพใบเสร็จรับเงิน (Receipt Report) 

  1. กำหนดชวงวันที่ ที่ตองการ 

  2. กำหนดหมายเลขเครื่อง (Mac No)  

  3. คลิก F5 – พิมพ 
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การพิมพใบกำกับภาษี/ใบเสร็จรับเงิน ใชในกรณีท่ีลูกคาขอใบกำกับภาษีแบบเต็มรูปแบบ 

 1. คลิก F10 – เมน ู

 2. เลือก พิมพใบกำกับภาษี/ใบแจงหนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การพิมพใบกำกับภาษี/ใบเสร็จรับเงิน 
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 3. ใสเลขประจำตัวผูเสียภาษี  

 4. เลือก สำนักงานใหญ/สาขา 

 5. ใสช่ือลูกคา หรอืชื่อบริษัท 

 6. ใสรายละเอียดทีอ่ยู พรอมเบอรโทรศัพท 

 7. กำหนด Mac –No ของเครื่อง POS 

 8. ใสเลขที่ใบเสรจ็ ที่ลกูคาตองการใหออกใบกำกับภาษี > Enter 

 9. ขอมูลยอดเงินของสินคาจะแสดงใหอัตโนมัต ิ

**ใบกำกับภาษีแบบเต็มรูปแบบไมสามารถออกยอนหลังได แตสามารถแกไขขอมูลและพิมพใหมได** 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การขายสินคา   หนา  110   

 

บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จำกัด   โทรศัพท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

 

 

การตั้งคาการแสดง Menu Header สามารถทำไดดังนี ้

 1. คลิก F10 – เมน ู

 2. ตั้งคาการแสดง Menu Header 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 3. ใสหมวดหมูที่ตองการ แบงได 4 หมวดเทาน้ัน 

 4. คลิก ตกลง 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตั้งคาการแสดง Menu Header 
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การสรางปุมคียลัด Menu Control สามารถทำไดดังนี้ 

 1. คลิกเมาสขวาที่หนา Menu Control 

 2. คลิกตั้งคา  

Plu Code Button คือ การกำหนดปุมแยกตามรหัสสินคา เชนสินคาขายดี 

 3. กรอกรหัสสินคา Plu หรือคลิกปุม PLU – List เพื่อคนหา 

 4. ดูตัวอยางชื่อสินคาที่ปุมวาตองปรับแกใหไมยาวเกินไป สามารถแกไขช่ือสินคาได 

    - สามารถใสรูปภาพสินคา หรือแกไข/ลบรูปสินคาได 

    - สามารถกำหนดสีของตัวอักษรได 

 5. คลิก ปุมตกลก (OK)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การสรางปุมคียลัด Menu Control ที่หนาจอ 
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กรณี ตองการเลือกทั้งกลุมสนิคาคลิก Submenu Button คือ การกำหนดปุมเมนูยอย > สรางปุมสินคาเพิ่ม 

1. สรางช่ือยอ (Short Descripyion) ที่ตองการ 

2. ตกลง (OK) > คลิกที่ปุม สินคาขายดี(น้ำ)ที่สรางไว  

3. คลิกที่ปุม สินคาขายดี (น้ำ) ที่จอ Menu 

4. ทำตอตามขั้นตอนหัวขอ Plu Code Button ปุมแยกตามรหัสสินคา 
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กรณี ตองการใหแสดงทั้งกลุม Dept Button การสรางกลุมสินคา(Group List)ท้ังกลุมสินคา 

 1. เลือก Dept หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา  

 2. คลิกที่ปุมตกลก (OK)  

 3. คลิกปุมที่สรางไว (เคก) > จะแสดงรายการรหัสสินคา (PLU List)  
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กรณี ตองการจัดกลุมประเภทสินคาเอง Group List จัดกลุมประเภทสินคา 

 1. สรางช่ือยอ (Short Descripyion) ที่ตองการ  

 2. คลิกเลือก Set Group List  

 3. กรอกรหัสสินคา หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา 

 4. คลิกตกลง (OK) จากนั้น คลิกปุมออก(Exit) 

 5. คลิก ตกลง(OK)  
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Activate & รับชำระคาสมัครสมาชิก ใชในกรณทีี่ลูกคาสมัครสมาชิกครั้งแรก เพื่อนำขอมูลเขาระบบและลกูคา

สามารถใชสวนลด หรือคูปองพเิศษสำหรบัสมาชิกได โดยทำไดดังนี้ 

 1. คลิก เมนูสมาชิก (Member) 

 2. Activate & รับชำระคาสมัครสมาชิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การ Activate & รับชำระคาสมัครสมาชิก 
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 3. Scan QR Code Member จากโทรศัพทของลูกคา เพื่อทำการ Activate  

 4. ขอมลูของลูกคาที่กรอกไว จะแสดงดานลาง 

 5. ชำระเงินโดยลูกคา (ถามี) 
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การปดรอบแคชเชียร เปนการปดกะแคชเชียรในรอบเชา หรือรอบบาย โดยสามารถทำไดดังนี้ 

 1. คลิก F10 เมนู > คลิก POS Function > รายงานการขายประจำวัน Daily Sale Report 

 2. คลิกเลอืกรายการ  

 3. คลิก Enter เลือกรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บทที่ 5 

การปดรอบแคชเชียร/การปดสิ้นวัน/การรับสงขอมูล 

การปดรอบแคชเชียร  
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รายงานยอดของพนักงานขาย (Cashier Report) 

 1. กำหนดรหสัพนักงานขาย  

 2. ใสรอบการขายของกะตนเอง 

 3. ติ๊กเลือกการปดรอบ Cashier ของรหสันี ้

 4. ติ๊กเลือกแสดงรายละเอียดการ Void ดวยหรือไม 

  5. ใสจำนวนเงิน PAY IN (เงินสด) 

 6. ใสจำนวนเงิน PAY IN (เงินโอน) 

 7. คลิก F5 – ปดรอบ Cashier และพิมพรายงาน 
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กอนปดสิ้นวันทุกครั้งตองทำตามขั้นตอนดังนี้  

 1. พิมพรายงานสรุปยอดการขายอัตโนมัติเฉพาะเครื่อง (Automatic X-Report) 

 2. พิมพรายงานสรุปยอดการขายอัตโนมัติรวมทุกเครื่อง (Automatic Sum X-Report)  

**กรณี สาขามีหลายเคร่ือง ใหทำการปดท่ีเคร่ืองแม เครือ่งเดียวเทานั้น** 

 3. ตรวจสอบเอกสารทั้งหมดที่ยังไมไดบันทึก และยังไมทำการ Post Stock 

 4. ตรวจสอบการนับสตอกสินคา Daily Count  

 5. ทำการปดยอดสิ้นวันได 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การปดยอดขายประจำวัน (End Of Day) 
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การปดยอดขายประจำวัน คือ การปดยอดขายประจำวันและมีการสงขอมลูไปยังท่ีเครื่อง Server หลักหรือสง

ขอมูลไปยงัสำนักงานใหญ เพื่อจะทำการตัดยอดขายของแตละวันและทำการบันทึกขอมูลเก็บไว  

 1. เขาระบบควบคุมเครือ่ง POS (POS Control) 

 2. คลิก ปดยอดสิ้นวัน (End of Day) 

 3. เลือกปดยอดการขายประจำวัน (End of Day) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินการ 

 4. สถานะข้ันตอนการปดสินวัน (1) – (2) จะขึ้นเปนสีน้ำเงิน เมื่อทำครบตามข้ันตอนท่ี (1) – (2) 

 5. คลิก ตกลงประมวลผลปดสิ้นวัน (OK)     
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จากระบบควบคุม (POS Control Module) สามารถทำไดดังนี้    

 1. คลิกรับ-สงขอมลูไปสำนักงานใหญ      

 2. คลิกรับขอมูล Master จากสำนกังานใหญ (Update Master From Center) 
 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินการ 

 1. ตรวจสอบสาขา และประเภทสาขา  

 2. ตรวจสอบรายการที่ตองการ Update ขอมูล 

 3. กำหนดสถานทีเ่ก็บขอมูล 

 4. คลิกรับขอมูลจากสำนักงานใหญ 

5. คลิกตรวจสอบ / รบัขอมูลโดยไมตอง Down Load 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับขอมูล Master จากสำนักงานใหญ (Update Master From Center) 
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เขาระบบควบคุม (POS Control Module) สามารถทำไดดังนี้    

 1. คลิกรับ-สงขอมลูไปสำนักงานใหญ    

 2. คลิกเตรยีมและสงขอมลูการขาย/สมาชิกไปสำนกังานใหญทาง ADSL (Send Sales Data To Center) 

 

 

 

 

 

 

 
 

ขั้นตอนการดำเนินการ 

 1. กำหนดวันที่ในการสงขอมลูประจำวันที ่

2. คลิกเลอืกรายการที่ตองการสงขอมูล 

3. กำหนดสถานทีเ่ก็บขอมูล 

4. คลิก F5 สราง Text File และสงขอมลูไปสำนกังานใหญ 

5. สงขอมลู จาก achive ไปสำนักงานใหญ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เตรียมและสงขอมูลการขาย/สมาชิกไปสำนักงานใหญทาง ADSL 
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เขาระบบควบคุม (POS Control Module) สามารถทำไดดังนี้    

 1. คลิกรับ-สงขอมลูไปสำนักงานใหญ    

 2. คลิกโปรแกรมสราง TEXT FILE ไฟลสงเขา SAP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินการ 

 1. กำหนดวันที่สงขอมูลประจำวันที่  

2. คลิก F5-สราง TEXT FILE ไฟลสงเขา SAP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โปรแกรมสราง TEXT FILE ไฟลสงเขา SAP 
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 เปนรายงานที่แสดงรายละเอียดการทำงานของสินคานั้นๆ ทั้งหมดอยางละเอียดวามีการทำงาน

อยางไรบางจากเอกสารที่เทาไรมีการขายจากวันที่เทาไรเปนจำนวนเทาไรทั้งยังแสดงยอดยกมาตนงวดและ

ยอดคงเหลือปลายงวดใหดวย สามารถเรียกดูรายงานไดดังนี้ 

 เขาระบบคลงัสินคา Inventory 

 1. คลิกรายงานตางๆ  

 2. คลิกเลอืก บัญชีคุมสินคาพิเศษ (Stock Card) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บทที่ 6 

รายงานตางๆ 

บัญชีคุมสินคาพิเศษ (Stock Card) 
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ขั้นตอนการดำเนินการ 

 1. กำหนดงวดเดือนและป ที่ตองการ 

 2. กำหนดชวงรหสัสินคาที่ตองการ 

 3. กำหนดชวงกลุมสินคาที่ตองการ 

 4.  กำหนดคลังสินคาที่ตองการ 

 5. คลิก F5 ประมวลผล > รายการสินคาจะแสดงใหทางดานลาง เมือ่คลิกที่สินคาจะมีการแสดง

รายละเอียดเอกสารในการรบัเขา และแสดงผูบันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ในรายงานบญัชีคุมสินคาพิเศษ (Stock Card) จะมีขอมูลดังนี้ 

 1. รหัสสินคา (PLU)    8. จำนวนออก  

 2. กลุมสินคา (แผนก)    9. จำนวนเงิน 

 3. ชื่อสินคา/รายการ    10. ราคาตอหนวย 

รายละเอียดของเอกสาร     11. หนวยนับ 

 4. เลขที่เอกสาร     12. S_Ram 

 5. คลังสินคา     13. ผูบันทึก 

 6. จำนวนเขา     14. วันที่บันทกึ 

 7. จำนวนเงิน     15. เวลาที่บันทกึ 
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 เปนรายงานที่แสดงจำนวนคงเหลือของสินคาซึง่สามารถดูแยกเปนเดือนๆได สามารถเรียกดูรายงาน

ไดดังนี้ 

 1. คลิกรายงานตางๆ 

 2. คลิกรายงานสินคาคงเหลอื 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานสินคาคงเหลือ (Stock Inhand) 
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ขั้นตอนการดำเนินการ (เรียงตามรหสัสินคา PLU Code) 

 1. กำหนดงวดเดือน ที่ตองการ 

 2. กำหนดป ที่ตองการ 

 3. กำหนดคลังสินคาที่ตองการ 

 4. พิมพรหัสสินคา, ช่ือสินคา, รหสักลุมสินคา หรือรหสัผูจำหนาย 

 5. คลิก F5 ประมวลผล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ในรายงานสินคาคงเหลือ (Stock Inhand) จะมีขอมูลดงันี ้

 1. คลังสินคา     

 2. รหัสสินคา (PLU)   

 3. ชื่อสินคา Description    

 5. กลุมสินคา (แผนก)    

 6. ผูจัดจำหนาย (Vender)    

 7. จำนวนคงเหลือ     

 8. จำนวนหนวย      

 9. จำนวนราคา/หนวย 

 10. มูลคาคงเหลือ 
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ขั้นตอนการดำเนินการ (เรียงตามแผนกสินคา) 

 1. กำหนดงวดเดือน ที่ตองการ 

 2. กำหนดป ที่ตองการ 

 3. กำหนดคลังสินคาที่ตองการ 

 4. คลิก F5 ประมวลผล  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ในรายงานสินคาคงเหลือ (Stock Inhand) ตามแผนกสินคา จะมีขอมลูดังนี ้

 1. คลังสินคา     

 2. รหัสกลุมสินคา (แผนก)   

 3. ชื่อสินคา Description    

 5. มลูคาคงเหลือ    
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ขั้นตอนการดำเนินการ (เรียงตามผูขาย) 

 1. กำหนดงวดเดือน ที่ตองการ 

 2. กำหนดป ที่ตองการ 

 3. กำหนดคลังสินคาที่ตองการ 

 4. คลิก F5 ประมวลผล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ในรายงานสินคาคงเหลือ (Stock Inhand)  ตามผูขาย จะมขีอมูลดังนี ้

 1. คลังสินคา     

 2. รหัสผูขาย (Vender)   

 3. ชื่อผูขาย/บริษัท    

  5. มลูคาคงเหลือ 
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 เปนรายงานแสดงความเคลื่อนไหวของสินคาในแตละวันหรือชวงเวลาใดเวลาหนึ่ง วามีการ

เปลี่ยนแปลงอยางไรบาง โดยจะแสดงขอมูลความเคลื่อนไหวตางๆ เชน ยอดยกมา ยอดซื้อสินคา รับสินคา 

โอนเขา โอนออก จำนวนของเสีย ของแจกฟรี จำนวนที่ขายไป ยอดคงเหลือ เปนตน ซึ่งสามารถเรียกดูรายงาน

นี้ไดดังนี้    

 1. คลิกรายงานตางๆ        

 2. คลิกรายงานความเคลื่อนไหวสินคา (Stock Movement) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานความเคลื่อนไหวสนิคา (Stock Movement) 
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ขั้นตอนการดำเนินการ 

 1. กำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุด ในการเรียกดรูายงาน 

 2. กำหนดรหสัสินคา ในการเรียกดูรายงาน 

 3. กำหนดกลุมสินคา (Dept) ในการเรียกดูรายงาน 

 4. กำหนดคลังสินคา ในการเรียกดรูายงาน 

 5. คลิก F5 ประมวลผล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ในรายงานความเคลื่อนไหวสินคา (Stock Movement) จะมีขอมูลดังนี ้

 1. รหัสสินคา (PLU)    11. GR = Good Receipt 

 2. ชื่อสินคา/รายการ    12. รบัแปร 

 3. ยอดยกมา     10. จายแปร 

 4. ซื้อสินคา     12. ขาย 

 5. รบัสินคา     13. ปรับยอด 

 6. โอนสินคา     14. คงเหลอื 

 7. โอน (เขา)     15. ตรวจนบั 

 8. โอน (ออก)     16. ตรวจนบั 

 9. ของเสีย     17. สินคา (ขาด) 

 10. GI = Good Issue    18. มูลคา 
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การเรียกดูรายงานการรบัสินคาจากโรงงาน/การผลิต สามารถทำไดดังนี ้    

- แสดงรายการใบรับสินคาจากโรงงาน/การผลิต      

 1. คลิกกำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุด ที่ตองการเรียกดูรายงาน     

 2. กำหนดโรงงาน หรือคลิกแวนขยายเพือ่คนหา       

 3. คลิก F5 ประมวลผล > เอกสารการรบัโอนสินคาจากโรงงาน/การผลิตจะแสดงใหทางดานลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานแสดงการรับโอนสินคาจากโรงงาน/การผลิต  
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การเรียกดูรายงานแสดงการโอนคืนสินคา คืนโรงงาน สามารถทำไดดังนี ้    

 - แสดงรายการโอนสินคาคืนโรงงาน      

  1. คลิกกำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุด ในการเรียกดูรายงาน    

  2. กำหนดโรงงาน หรือคลิกแวนขยาย       

  3. คลิก F5 ประมวลผล > เอกสารการรบัโอนคืนสินคาใหโรงงานจะแสดงใหทางดานลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานแสดงการโอนคนืสินคา คืนโรงงาน 
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การเรียกดูรายงานการโอนสินคา สามารถทำไดดังนี ้        

 - แสดงรายการใบรับโอนสินคา (เขา)       

  1. คลิกกำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุด ที่ตองการเรียกดูรายงาน 

  2. กำหนดสาขาที่ตองการ หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา    

  3. คลิกประมวลผล > เอกสารการรับโอนสินคา (เขา) จะแสดงใหทางดานลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานการโอนสินคา (เขา)  
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 - สรุปรายการโอนสินคา (เขา) ตามรหัสสินคา (PLU)     

  1. คลิกกำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุด ที่ตองการเรียกดูรายงาน   

  2. กำหนดรหสัสินคาที่ตองการ หรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา    

  3. กำหนดสาขาที่ตองการ หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา    

  4. คลิกประมวลผล > เอกสารการรับโอนสินคา (ออก) ตามรหัสสินคาจะแสดงใหทาง

ดานลาง 
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 - สรุปรายการโอนสินคา (เขา) ตามแผนกสนิคา (Dept)      

  1. คลิกกำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุด ที่ตองการเรียกดูรายงาน   

  2. กำหนดแผนกสินคา (Dept) ที่ตองการ หรอืคลิกแวนขยายเพื่อคนหา  

  3. กำหนดสาขาที่ตองการ หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา    

  4. คลิกประมวลผล > เอกสารการรับโอนสินคา (เขา) ตามแผนกสินคา (Dept) จะแสดงให

ทางดานลาง 
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การเรียกดูรายงานการจายโอนสินคา (ออก) สามารถทำไดดังนี้      

 - แสดงรายการใบโอนสินคา (ออก) 

  1. คลิกกำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุด ที่ตองการเรียกดู รายงาน  

  2. กำหนดสาขา (Branch) หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา   

  3. คลิกประมวลผล > เอกสารการรับโอนสินคา (ออก) ตามแผนกสินคา (Dept) จะแสดงให

ทางดานลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานการจายโอนสินคา (ออก)  
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 - สรุปรายการโอนสินคา (ออก) ตามรหัสสินคา (PLU)     

  1. คลิกกำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุด ที่ตองการเรียกดูรายงาน  

  2. กำหนดรหสัสินคา (PLU) หรือคลิกแวนขยายเพือ่คนหา 

  3. กำหนดสาขา (Branch) หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา   

  4. คลิกประมวลผล > เอกสารการรับโอนสินคา (ออก) ตามรหัสสินคา (PLU) จะแสดงใหทาง

ดานลาง 
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 - สรุปรายการโอนสินคา (ออก) ตามแผนกสินคา (Dept)     

  1. คลิกกำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุด ที่ตองการเรียกดูรายงาน  

  2. กำหนดรหสัสินคา (PLU) หรือคลิกแวนขยายเพือ่คนหา 

  3. กำหนดสาขา (Branch) หรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา   

  4. คลิกประมวลผล > เอกสารการรับโอนสินคา (ออก) ตามรหัสสินคา (PLU) จะแสดงใหทาง

ดานลาง 
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การเรียกดูรายงานการบันทกึรายการของเสีย สามารถทำไดดังนี้      

 - แสดงรายการเบิกสินคา Good Issue        

 1. คลิกกำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุด ที่ตองการเรียกดูรายงาน    

 2. คลิกประมวลผล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานการการเบิกสนิคา Good Issue/Good Receive  
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 - สรุปรายการเบิกสินคา Good Issue ตามรหัสสินคา (PLU)   

 1. คลิกกำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุด ที่ตองการเรียกดูรายงาน   

 2. กำหนดรหสัสินคาที่ตองการ หรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา   

 3. กำหนดประเภทการเบิกใช ได   

 4. คลิกประมวลผล     
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 - แสดงรายการรบัสินคา Good Receive 

 1. คลิกกำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุด ที่ตองการเรียกดูรายงาน   

 2. คลิกประมวลผล    

 3. ขอมูลจะแสดงดานลาง      

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายงานตางๆ    หนา  143   

 

บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จำกัด   โทรศัพท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

- สรุปรายการรบัสินคา Good Receive ตามรหัสสินคา (PLU) 

 1. คลิกกำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุด ที่ตองการเรียกดูรายงาน   

 2. กำหนดรหสัสินคาที่ตองการ หรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา   

 3. กำหนดประเภทการเบิกใช ได     

 4. คลิกประมวลผล     
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การเรียกดูรายงานการแปรรูปสินคาสามารถทำไดดังนี ้       

 - แสดงรายการใบบันทึกรายการตรวจนับสินคา (Adjust Stock)    

  1. คลิกกำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุด ที่ตองการเรียกดูรายงาน   

  2. คลิกประมวลผล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานการตรวจนับสนิคา  
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 - สรุปรายการปรับยอดสนิคาตามรหัสสินคา (PLU)      

  1. คลิกกำหนดชวงรหัสสินคา หรือคลิกแวนขยายเพือ่คนหา    

  2. กำหนดชวงแผนกสินคา ทีห่รือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา  

  3. กำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุด ที่ตองการเรียกดูรายงาน    

  4. กำหนดสต็อกสินคา หรอืคลิกแวนขยายเพื่อคนหา     

  5. คลิก F5 ประมวลผล 
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การเรียกดูรายงานการแปรรูปสินคาสามารถทำไดดังนี ้       

 - สรุปรายงานการแปรรูปตามรหัสสินคา (PLU)      

  1. คลิกกำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุด ที่ตองการเรียกดูรายงาน   

  2. กำหนดรหสัสินคาที่ตองการ หรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา    

  3. คลิก F5 ประมวลผล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานการแปรรูปสินคา  
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Operation Sale Report สามารถตรวจสอบรายงานการขายของเครื่อง POS ทีห่นารานในแตละสาขา แบง

แบงออกเปน 17 ประเภท คือ  

 1. รายงานการขายแยกตามเครื่อง (Terminal Report) 

 2. รายงานการขายแยกตามพนักงานขาย (Cashier Report) 

 3. รายงานการขายแยกตามรหัสสินคา (Sale By PLU Report) 

 4. รายงานการขายแยกตามกลุมสินคา (Sale By Group Report) 

 5. รายงานการขายแยกตามผูขาย (Sale By Vender Report) 

 6. รายงานอันดับสินคาขายดี (Top Sale Report) 

 7. รายงานการพมิพใบกำกับภาษีอยางยอ (Joual Report) 

 8. รายงานการยกเลิกการขาย (Refund Report) 

 9. รายงานการขายสินคาแยกตามพนักงานขาย 

 10. รายงานการขายตามชวงเวลา (Hourly By PLU) 

 11. รายงานการขายแยกตามพนกังานเดินบลิ (บรกิร) 

 12. รายงานรายรบัประจำวัน (Daily Sale Report) 

 13. รายงานรายละเอียดการขายตามวันที่ (Sale By Date) 

 14. รายงานการขายแยกตามโซน (Table) 

 15. รายงานการเปดบัตร E-Stamp 

 16. รายงานสรุปการแจกคะแนน E-Stamp แยกตามบลิ 

 17. รายงานสรุปการแลกคะแนน E-Stamp แยกตามบิล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานการขายสินคา (จากเครื่อง POS) 
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บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จำกัด   โทรศัพท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

 

      

 - รายงานการขายแยกตามเครื่อง POS (Terminal Report)  

  1. กำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุด ที่ตองการเรียกดูรายงาน    

  2. คลิกประมวลผล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยกตัวอยางรายงาน รายงานการขายแยกตามเครื่อง POS (Terminal Report) 



รายงานตางๆ    หนา  149   

 

บริษัท เจาพระยาคอมพิวเทค จำกัด   โทรศัพท 0-2801-3843-6 โทรสาร 0-2801-3847 E-mail: chaopaya@gmail.com 

 

 

 

  1. กำหนดชวงวันที่เริ่มตน – สิ้นสุด ที่ตองการเรียกดูรายงาน    

  2. คลิกประมวลผล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยกตัวอยางรายงาน รายงานการขายแยกตามพนักงานขาย (Cashier Report)  
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รายงานวัตถุดิบ Sale BOM สามารถเรียกดรูายงานไดดังนี ้      

 1. กำหนดรหสัสินคา ที่ตองการหรือคลกิแวนขยายเพื่อคนหา    

 2. กำหนดกลุมสินคา ที่ตองการหรือคลิกแวนขยายเพื่อคนหา    

 3. คลิก F5 ประมวลผล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานวัตถุดิบ Sale BOM 


